Urzad Stanu Cywilnego (USC) jest komdrkg organizacyjng na prawach referatu - wchodzaca
w sktad Urzedu Gminy.

Jego podstawowag rolg jest rejestrowanie najwazniejszych wydarzen w zyciu obywateli, takich jak:
e nparodziny,
e zawarcie matzenstwa,
e zgon.

Kierownik USC sporzadza akty stanu cywilnego, wydaje ich odpisy, przyjmuje os$wiadczenia
o0 zawarciu matzenstwa (cywilnego), oswiadczenia o uznaniu ojcostwa, o$wiadczenia matzonkdéw
o nazwisku ich wspdlnego dziecka albo os$wiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktére nosit przed zawarciem matzenstwa.

W Urzedzie Stanu Cywilnego mozna uzyskac¢ odpisy zupetne i odpisy skrocone aktow stanu
cywilnego, zaswiadczenia o stanie cywilnym, mozna uzupetnia¢ akty stanu cywilnego, jezeli nie
zawierajg wszystkich wymaganych danych. Wskutek transkrypcji (umiejscowienia) zagranicznego
aktu stanu cywilnego mozna w tym urzedzie uzyskac polski akt stanu cywilnego. W wybranym
Urzedzie Stanu Cywilnego mozna réwniez zmieni¢ swoje imie lub nazwisko - jezeli jest sie
obywatelem polskim.

Warto wiedzie¢, ze w Lipowej Urzad Stanu Cywilnego ma swoja siedzibe w budynku Urzedu
Gminy przy ulicy Wiejskiej 44, a jego kod pocztowy to 34-324.

GODZINY PRACY URZEDU STANU CYWILNEGO:
od poniedziatku do $rody od 7:00 do 15:00
czwartek od 7:00 do 17:00
pigtek od 7:00 do 13:00

Kazda osoba przybywajaca do Urzedu Stanu Cywilnego w celu dokonania jakiejkolwiek
czynnosci prawnej, winna legitymowac sie dokumentem tozsamosci.

Swiecka rejestracja urodzen, malzenstw i zgondéw na terenie podleglym naszemu urzedowi
rozpoczeta sie od dnia 1 stycznia 1946r. poprzednio obowigzywata rejestracja wyznaniowa
prowadzona przez parafie rzymskokatolickie w Lipowej, Radziechowach oraz w Zywcu.

INFORMACIJA O NOWYCH PRZEPISACH Z ZAKRESU REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

1 marca 2015 roku weszta w zycie nowa ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku - Prawo o aktach
stanu cywilnego wprowadzajgca elektroniczny sposéb prowadzenia rejestracji stanu cywilnego
w Polsce, ktéry zastepuje dotychczasowe prowadzenie papierowych ksigg stanu cywilnego.

Urodzenia, matzenstwa i zgony sa rejestrowane przez kierownikdéw urzedéw stanu cywilnego
w jednym, centralnym Rejestrze Stanu Cywilnego.

Od 1 marca 2015 roku Rejestr Stanu Cywilnego jest sukcesywnie napeftniany aktami stanu
cywilnego w wyniku:
— biezacej rejestracji urodzen, matzenstw i zgonéw
— przenoszenia aktéw stanu cywilnego sporzadzonych dotychczas w ksiegach stanu
cywilnego, w przypadku wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego, dokonywania zmian
w aktach lub dokonywania czynnosci dla ktérych niezbedny jest wglad do aktu.

ULATWIENIA DLA OBYWATELI WPROWADZONE NOWA USTAWA PRAWO O AKTACH
STANU CYWILNEGO

— odmiejscowienie wybranych czynnosci, w tym np. mozliwo$¢ uzyskania odpisu aktu stanu
cywilnego w dowolnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski

— mozliwo$¢ dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego poza
siedziba urzedu stanu cywilnego, w szczegdlnie uzasadnionych okolicznosciach
spowodowanych chorobg, niepetnosprawnoscig lub inng niedajacq sie pokonac przeszkoda,
gdy osobisty udziat nie jest mozliwy w siedzibie urzedu stanu cywilnego: mozna dokonac¢
tych czynnosci w miejscu pobytu osoby, o ile pozwalajg na to okolicznosci



— mozliwos$é otrzymania na wniosek wybranych dokumentow z zakresu rejestracji
stanu cywilnego w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu np. odpisow aktéw stanu cywilnego, zaswiadczenia o stanie cywilnym,
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby

— zwolnienie obywateli z obowiazku przedkitadania w urzedach stanu cywilnego
odpisow aktdow stanu cywilnego przy realizacji czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego

— uproszczenie zatatwiania spraw z zakresu: przeniesienia zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego (transkrypcji), odtworzenia krajowego aktu stanu cywilnego
i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracji zdarzen, ktore nastgpity za granicg
i nie zostaty tam zarejestrowane, administracyjnego sprostowania i uzupetnienia aktu stanu
cywilnego. Te sprawy zafatwiane beda bez koniecznosci prowadzenia postepowan
administracyjnych, w formie tzw. czynnosci materialno-technicznej zakonczonej wydaniem
odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego uwzgledniajagcego dokonang zmiane. Decyzja
administracyjna bedzie wydawana wytacznie w razie odmowy dokonania tego rodzaju
czynnosci.

DEFINICIE

Rejestracja stanu cywilnego polega na dokumentowaniu zdarzen takich jak urodzenia, matzenstwa,
zgony w formie odpowiednich aktéw stanu cywilnego.

Akt stanu cywilnego - wpis o urodzeniu, malzenstwie i zgonie osoby w Rejestrze Stanu
Cywilnego (lub w papierowej ksiedze) wraz z trescig pézniejszych wpisow wptywajacych na jego
tre$¢ lub waznos$¢; akt stanu cywilnego stanowi wytaczny dowdd zdarzen w nim stwierdzonych,
jego niezgodnos¢ z prawdg moze by¢ udowodniona w postepowaniu sgdowym

Wzmianka dodatkowa - wpis bedacy czescig aktu stanu cywilnego, chronologicznie dotaczany,
wplywajacy na tres¢ lub waznos$¢ aktu stanu cywilnego; podstawa wzmianki np. prawomocne
orzeczenie o rozwodzie, decyzja administracyjna o zmianie nazwiska

Przypisek - informacja o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby oraz
informacja wptywajaca na jej stan cywilny zamieszczana przy aktach stanu cywilnego

ORGANY WLASCIWE W SPRAWACH REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

a) Wiasciwos$é rzeczowa organow

— Kierownik urzedu stanu cywilnego i zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego -
dokonuje czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego

— WoOojt (burmistrz, prezydent miasta) - jest kierownikiem urzedu stanu cywilnego z mocy
prawa

— Wojewoda - wtasciwy miejscowo sprawuje nadzér nad rejestracjg stanu cywilnego; organ
odwotawczy od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

— Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji - sprawuje nadzér nad dziatalnoscig
wojewody w zakresie rejestracji stanu cywilnego

— Konsul - dokonuje okreslonych czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego za granicg

b) Wiasciwo$¢ miejscowa organow
Wiasciwo$¢é miejscowa kierownika urzedu stanu cywilnego do rejestracji zdarzen z zakresu

rejestracji stanu cywilnego, czyli rejestracja urodzenia, malzenstwa, zgonu - wg miejsca
danego zdarzenia.

ODMIEJSCOWIENIE CZYNNOSCI Z ZAKRESU REJESTRACJI STANU CYWILNEGO
Czynnosci, ktérych mozna dokona¢ w wybranym urzedzie stanu cywilnego to:

1. UZYSKAC DOKUMENTY:

— odpis aktu stanu cywilnego zupetny i skrécony



— zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby

— zaswiadczenie o stanie cywilnym

— zaswiadczenie stwierdzajagce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa
do konkordatowej formy zawarcia zwigzku matzenskiego, okreslonej w art. 1 § 2 i 3 ustawy
Kodeks rodzinny i opiekuriczy

— zaswiadczenia stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo

WAZNE !

Jezeli w Rejestrze Stanu Cywilnego jest zamieszczony akt stanu cywilnego, w oparciu o ktéry moze
zostac¢ sporzadzony i wydany wnioskowany dokument (np. odpis danego aktu stanu cywilnego,
zaswiadczenie o stanie cywilnym) wowczas wnioskodawca otrzyma go niezwlocznie.

Natomiast, jezeli takiego aktu stanu cywilnego nie bedzie w Rejestrze Stanu Cywilnego
(rejestr od 1 marca 2015r. bedzie sukcesywnie napetniany), wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
lub zaswiadczenia zostanie zrealizowane w nastepujacych terminach:
— w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku - jezeli wniosek zitozony zostanie
do kierownika urzedu stanu cywilnego przechowujacego ksiege, w ktorej znajduje sie akt
— w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku - jezeli wniosek ztozony zostanie
do kierownika urzedu stanu cywilnego nie przechowujacego ksiegi, w ktérej znajduje sie akt

2. zt0ZYC WNIOSEK:

— o0 rejestracje urodzenia lub zgonu, ktére nastapity poza granicami RP i nie zostaty tam
zarejestrowane oraz o rejestracje urodzenia, zawarcia matzenstwa, zgonu, ktdre nastgpity
poza granicami RP jezeli w panstwie urodzenia, zawarcia matzenstwa, zgonu nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego

— 0 przeniesienie do Rejestru Stanu Cywilnego zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
(tzw. transkrypcje)

— o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego

— o odtworzenie tresci krajowego aktu stanu cywilnego

3. 2t0ZYC OSWIADCZENIA:

— konieczne do uznania ojcostwa

— 0 zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia w terminie
6 miesiecy od jego sporzadzenia

— o tym, ze dziecko bedzie nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby wspdlne
dziecko matzonkdéw

— o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa przez rozwiedzionego
matzonka

4. ZtozYC PISEMNE ZAPEWNIENIE o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa; sktada osoba zamierzajaca zawrzec¢ matzenstwo w procedurze
poprzedzajacej zawarcie matzenstwa.

DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU CYWILNEGO
1. ODPISY AKTOW STANU CYWILNEGO:

— odpis zupetny aktu stanu cywilnego - stanowi dostowne powtdrzenie pierwotnej tresci
aktu stanu cywilnego wraz trescig pézniejszych zmian; wniosek o jego wydanie sktada sie do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego; odpis moze zosta¢ wydany na wniosek,
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego -certyfikatu; optata skarbowa
za jego wydanie wynosi 33 zt

— odpis skrécony aktu stanu cywilnego - odzwierciedla aktualng tres¢ aktu tj. uwzglednia
dokonane zmiany w akcie; wniosek o jego wydanie sklada sie do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego; odpis moze zosta¢ wydany na wniosek w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym



2.

4.
5.

przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu; optata skarbowa za jego wydanie
wynosi 22 zt

ZASWIADCZENIE O ZAMIESZCZONYCH LUB NIEZAMIESZCZONYCH W REJESTRZE
STANU CYWILNEGO DANYCH DOTYCZACYCH WSKAZANE] OSOBY, zakres danych tego
dokumentu poza oznaczeniem wnioskodawcy zawiera informacje o sporzadzonych aktach stanu
cywilnego wskazanej osoby; informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
przypiskach przy akcie wskazanej osoby Iub tres¢ tych przypiskdw; informacje
0 zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby lub tresé
tych danych, z wytgqczeniem danych zawartych w akcie stanu cywilnego oraz danych zawartych
w rejestrze uznan; informacje o niezamieszczeniu w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby lub przypiskéw przy akcie wskazanej osoby. Wniosek o wydanie
sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego; dokument ten moze zostac
wydany na wniosek w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu; termin
waznosci - 6 miesiecy od daty sporzadzenia; optata skarbowa za jego wydanie wynosi
24 zi.

ZASWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM jest dokumentem o uniwersalnym charakterze
zawierajgcym poza danymi osobowymi wnioskodawcy takze oznaczenie jego stanu cywilnego
jako sytuacji w odniesieniu do matzenstwa; we wniosku o wydanie tego dokumentu znajduje
sie oéwiadczenie o nieistnieniu okoliczno$ci majacych wplyw na stan cywilny,
nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego, sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci za
ztozenie fatszywego oswiadczenia oraz pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie
fatszywego oswiadczenia; zaswiadczenie to jest wydawane wytacznie osobie, ktorej
dotyczy. Wniosek (takze w postaci elektronicznej) o jego wydanie sktada sie do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego; dokument ten moze zosta¢ wydany na wniosek w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu; termin waznosci -
6 miesiecy od daty sporzadzenia; optata skarbowa za jego wydanie wynosi 38 zt.

ODPIS SKROCONY AKTU URODZENIA DZIECKA, KTORE URODZILO SIE MARTWE
ODPIS ZUPELNY AKTU ZGONU OSOBY O NIEUSTALONEJ TOZSAMOSCI

Podmioty uprawnione do uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego i zaswiadczenia
o zamieszczonych Ilub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby

— osoba, ktdrej akt dotyczy

— jej matzonek, wstepny (np. rodzic), zstepny (np. dziecko, wnuk), rodzenAstwo,
przedstawiciel ustawowy (np. rodzic), opiekun

— osoba, ktéra wykaze w tym interes prawny

— sad

— prokurator

— organizacja spoteczna, o ile jest to zgodne z jej celami statutowymi i przemawia za tym
interes spoteczny

— organy administracji publicznej, w tym podmiotom, o ktérych mowa w art. 5a ust. 1 ustawy
- prawo o aktach stanu cywilnego, Stuzbie Ochrony Panstwa, Policji, Strazy Granicznej
i Stuzbie Wieziennej, a takze Zandarmerii Wojskowej, jezeli jest to konieczne do realizacji
ich ustawowych zadan.

DOKUMENTY WYDAWANE Z DOTYCHCZAS PROWADZONYCH,
PAPIEROWYCH KSIAG STANU CYWILNEGO

1. ZASWIADCZENIE O PRZYJETYCH SAKRAMENTACH

— wydawane z wyznaniowych ksigg stanu cywilnego przechowywanych w urzedach stanu
cywilnego, celem przedtozenia przy zatatwianiu spraw wyznaniowych

— whnioskodawca - osoba, ktorej dotyczy wyznaniowy akt stanu cywilnego

— wniosek o jego wydanie nalezy ztozy¢ do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry
przechowuje ksiege

— zaswiadczenie to jest zwolnione z optaty skarbowej



2. FOTOKOPIA AKTU STANU CYWILNEGO

— mozna wykona¢ nieodptatnie fotokopie aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze
stanu cywilnego prowadzonej w formie papierowej na podstawie dotychczasowych
przepisow prawa, jezeli jej wykonanie nie zagraza trwatosci ksiegi i zawartych w niej aktow

Wazne ! Fotokopia aktu stanu cywilnego nie ma mocy dokumentu urzedowego - jest dokonywana
aparatem osoby uprawnionej do jej otrzymania, a rolg kierownika urzedu stanu cywilnego jest
wytacznie udostepnienie ksiegi, o ile jest to mozliwe bez jej uszkodzenia.

Osoby uprawnione do otrzymania fotokopii (te same osoby, ktére otrzymajg odpis), tj.:
— osoba, ktérej akt dotyczy
— jej matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo, przedstawiciel ustawowy, opiekun
— osoba, ktéra wykaze w tym interes prawny
Okres przechowywania w urzedzie stanu cywilnego aktéw stanu cywilnego
— 100 lat akty urodzenia
— 80 lat akty matzenstwa i akty zgonu

UWAGA ! W okresie przechowywania aktow stanu cywilnego w urzedzie stanu cywilnego mozna
ubiegac¢ sie o wydanie dokumentéw z Rejestru Stanu Cywilnego, na podstawie ustawy Prawo
o0 aktach stanu cywilnego (np. odpisow aktow stanu cywilnego, stosownych zaswiadczen).

Odstepstwo od tej reguly - uzyskanie dokumentdow po uptywie wskazanych okresow
przechowywania jest mozliwe, jesli urzad stanu cywilnego nie przekazat aktéw stanu cywilnego
do archiwum panstwowego i jezeli zyje osoba, ktérej dokumenty te dotycza.

Po uptywie tych okreséw (odpowiednio 100 i 80 lat), akty stanu cywilnego przekazywane sg
w ciggu 2 lat do wtasciwego archiwum panstwowego.

Kierownik urzedu stanu cywilnego po uptywie okreséw przechowywania aktéw stanu cywilnego
w urzedzie stanu cywilnego, ale przed przekazaniem ich do archiwum panstwowego udostepnia je
na zasadach przewidzianych dla materiatéw archiwalnych.

DOKUMENTY SPORZADZONE W JEZYKU OBCYM

Dokumenty, ktdre sporzadzone zostaty w jezyku obcym muszg by¢ przedtozone w urzedzie stanu
cywilnego wraz z ich urzedowym ttlumaczeniem na jezyk polski.

Urzedowego ttumaczenia moze dokonac:
— tlumacz przysiegty (wpisany na liste ttumaczy przysiegtych prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci)
— tlumacz przysiegly uprawniony do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
— polski konsul

Uwaga ! Z dokumentami przettumaczonymi przez konsula zrownane s3a:
— dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez polskiego konsula
— dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi,
a nastepnie przettumaczenie przez konsula na jezyk polski

Uwaga ! W razie braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego danego panstwa na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, dopuszczalne jest ztozenie ttumaczenia dokumentu zagranicznego
potwierdzajacego stan cywilny dokonanego przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

UDZIAL BIEGLEGO, TLUMACZA
— zgloszenie urodzenia, zgonu:
Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie potrafi samodzielnie porozumieé sie z osobami

zgtaszajacymi urodzenie lub zgon zapewnia udziat biegtego Iub tlumacza przy rejestracji
ww. zdarzen.



— zawarcie matzenstwa:
Jezeli osoby zamierzajace zawrzec¢ zwigzek matzenski nie potrafiag porozumieé sie z kierownikiem
urzedu stanu cywilnego zabezpieczajg, we wlasnym zakresie, uczestnictwo biegtego lub ttumacza
w procedurze zawarcia matzenstwa. Procedura ta dotyczy takze swiadkdow.

— skladanie o$wiadczen przewidzianych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego:

Jezeli osoby skfadajace oswiadczenia przewidywane w ustawie, nie potrafia porozumieé sie
z kierownikiem urzedu stanu cywilnego, zapewniajg udziat biegtego lub ttumacza przy sktadaniu
tych oswiadczen.

APOSTILLE I LEGALIZACJA DOKUMENTOW

APOSTILLE
— Apostille to poswiadczenie dokumentu sporzadzonego w jednym panstwie (np. aktu

notarialnego, ttumaczenia przysiegtego lub odpisu aktu stanu cywilnego) umozliwiajace
legalne uzycie go w innym panstwie. Poswiadczenie to wydawane jest przez wtasciwy organ
panstwa, z ktérego dokument pochodzi

Uzyskanie pieczeci (inaczej klauzuli) apostille na polskich dokumentach urzedowych w celu
postugiwania sie nimi w panstwach, ktére sa strona konwencji haskiej z 1961r.
o zniesieniu wymogu legalizacji zagranicznych dokumentéow urzedowych. Aktualny
wykaz panstw stron Konwencji haskiej z 1961r. jest dostepny na stronie internetowej
lub w Dziale Legalizacji MSZ. Dokument poswiadczony apostille moze by¢ przedtozony
wiasciwym wtadzom, urzedom i instytucjom innego panstwa z pominieciem dodatkowych
legalizacji.

— Apostille wydawana jest na wniosek posiadacza dokumentu.

LEGALIZACIA

Legalizacja to potwierdzenie, ze polski dokument jest prawdziwy. Gwarantuje, ze
dokument zostat wydany zgodnie z prawem przez uprawniong polskg instytucje.

Uzyskanie legalizacji polskich dokumentéw urzedowych w celu postugiwania sie nimi za
granicg, jezeli majg by¢ przeznaczone do obrotu prawnego w panstwach, ktére nie sa
strona konwencji haskiej o zniesieniu wymogu legalizacji zagranicznych dokumentéw
urzedowych.

Zalegalizowany w MSZ dokument moze byé przediozony wilasciwym wiadzom,
urzedom i instytucjom innego panstwa dopiero po dokonaniu dodatkowej
legalizacji w przedstawicielstwie dyplomatycznym Ilub urzedzie Konsularnym
danego panstwa akredytowanym na terytorium RP.

Dokument legalizuje sie na wniosek posiadacza dokumentu.

LEGALIZACII LUB APOSTILLE PODDAJE SIE:

polskie dokumenty urzedowe, np. akty stanu cywilnego (akty urodzenia, akty zawarcia
matzenstwa, akty zgonu),

dokumenty sadowe, administracyjne, akty notarialne, dyplomy, wypisy z rejestréw, wyroki
sqdowe,

zaswiadczenia urzedowe umieszczone na dokumentach prywatnych

KONTAKT W SPRAWIE APOSTILLE I LEGALIZACII:
Dziat Legalizacji Ministerstwa Spraw Zagranicznych
Al. Szucha 21, 00-580 Warszawa (wejscie od strony ulicy Litewskiej)
tel. (48) 22523 9845, 22523 9128, 22523 9463, 22523 8272
e-mail: legalizacja@msz.gov.pl

WIELOJEZYCZNE ODPISY SKROCONE AKTOW STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna - Konwencja nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166,
poz. 1735)

Wielojezyczne odpisy skrocone aktow stanu cywilnego majg takg samg wartos¢, jak odpisy
wydane na polskich drukach i sg uznawane bez potrzeby legalizacji lub réwnowaznej formalnosci



oraz bez potrzeby dodatkowego tlumaczenia na terytorium kazdego z Panstw, zwigzanych
Konwencjq nr 16 tj.: Niemiec, Austrii, Belgii, Hiszpanii, Francji, Wtoch, Luksemburga, Holandii,
Portugalii, Szwajcarii, Turcji, Stowenii, Chorwacji, Macedonii, Bosni i Hercegowiny, Serbii,
Czarnogory, Motdawii, Litwy, Estonii, Rumunii i Butgarii.

Wielojezyczne odpisy skrécone aktow stanu cywilnego stwierdzajace urodzenie, zawarcie
matzenstwa lub zgon sporzadzane sg na wniosek osoby zainteresowanej lub jesli korzystanie z nich
wymaga ttumaczenia. Osobami, ktére mogg uzyskac tego typu odpisy, sq osoby uprawnione do
otrzymania polskiego odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego.

Opfata skarbowa za uzyskanie wielojezycznego odpisu skroconego aktu stanu cywilnego jest taka
sama jak za odpis skrécony na druku polskim i wynosi 22 zt.



