KARTA USLUGI USC-24

Urzad Stanu Cywilnego

it

_ WYDAWANIE ZASWIADCZEN
Urzad Gminy O NIEPOSIADANIU KSIEGI STANU CYWILNEGO

w Lipowej

NAZWA USLUGI

Wydawanie zaswiadczen nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 133 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego lub
upowazniony przez kierownika urzedu stanu cywilnego lub wojta pracownik, na wniosek osoby
uprawnionej do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego, jezeli ksigga stanu cywilnego prowadzona
do roku 2015 (w wersji papierowej) zagingta lub zostata zniszczona.

Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego zawiera: oznaczenie rodzaju ksiegi stanu
cywilnego, rok lub data, w ktérych ksigga byta prowadzona, oznaczenie urzgdu stanu cywilnego, w
ktorym ksigga byta przechowywana, okolicznosci braku ksiegi 1 oznaczenie wnioskodawcy.

Zaswiadczenie wydaje si¢ na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, osoby ktora posiada w tym interes
prawny, a w przypadku dot. akt zgonu — osoby, ktéra wykaze interes faktyczny (art. 133 ust.1 ustawy
POASC)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowe;j
I pigtro, pokdj Nr 8

Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-18-49 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

dowod osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu).
W sytuacji sktadania wniosku droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej epuap,
dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane.
- wypetniony formularz wniosku,
- dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty,
- dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku innych wnioskodawcow niz osoba, ktorej akt
dotyczy, lub interes faktyczny — jesli wniosek dotyczy wydania zaswiadczenia dot. Aktu zgonu.
- pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

WNIOSKI DO POBRANIA

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia

2. Pelnomocnictwo

OPLATY
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1. Optata skarbowa:

- 24,00 z1 — za zaswiadczenie.

- 17,00 zt - za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
albo jego odpisu, wypisu lub kopii ( Z optaty zwolnione sg pelnomocnictwa
udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

2. Optate w wymaganej wysokosci nalezy wplaci¢ na konto wtasciwego urzedu przelewem,
przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzgdu.

Termin wniesienia oplaty: najp6zniej w dniu skladania wniosku.

Optate skarbowa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lipowej
Bank Spéldzielczy w Zywcu
Nr rachunku: 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Jezeli kompletny wniosek o wydanie zaswiadczenia zostanie zlozony do kierownika urzgdu stanu
cywilnego, ktory przechowywal ksigge stanu cywilnego, zaswiadczenie wydaje si¢ w ciggu 7 dni
roboczych od dnia zlozenia wniosku.

Odmowa wydania zaswiadczenia nastgpuje w formie postanowienia, na ktére stuzy zazalenie do
Wojewody Slaskiego w Katowicach, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Lipowej

Dokument moze by¢ odebrany przez wnioskodawce: droga elektroniczng poprzez skrzynke
kontaktowa ePUAP, poprzez pocztg tradycyjna lub osobiscie w siedzibie urzgdu. O formie odbioru
decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64 wew.164,
e-mail: usc-lipowa@Ilipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.
Zazalenie wnosi sic do Wojewody Slaskiego w Katowicach w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lipowej. Zazalenie nalezy
ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

- przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP — opatrujagc dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP,

- przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem poleconym),

- zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia zazalenia w Urzedzie lub data jego nadania w polskie;j
placowce pocztowe;.
Whiesienie zazalenia jest wolne od optat.

UWAGI

Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego
lub upowazniony przez kierownika urzedu stanu cywilnego lub wojta pracownik, na wniosek osoby
uprawnionej do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego, jezeli ksiega stanu cywilnego prowadzona
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przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy na podstawie przepisOw dotychczasowych zagineta
lub zostata zniszczona.
Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego zawiera: oznaczenie rodzaju ksiggi stanu

cywilnego, rok lub lata, w ktorych ksiega byta prowadzona, oznaczenie urzgdu stanu cywilnego, w
ktorym ksigga byta przechowywana, okoliczno$ci braku ksiegi i oznaczenie wnioskodawcy.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowal poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

. Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych majg takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgondw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
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10.

11.

podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spetieniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, bedg przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisoéw prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastgpujgce organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, malzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjna zawarta na karcie uslugi w dziale '"Przetwarzanie
danych osobowych"*




