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Urzad Stanu Cywilnego
Urzad Gminy ZMIANA IMIENIA LUB NAZWISKA
w Lipowej
NAZWA USLUGI

Zmiana imienia lub nazwiska

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 4 ust. 1 oraz art. 8 — 12 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008r. 0 zmianie imienia i nazwiska.

2. Art. 35, art. 57, art. 76 a, art. 104, art. 127-129 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postgpowania administracyjnego.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Woydanie decyzji o zmianie imienia lub (i) nazwiska. W trakcie biegu terminu do wniesienia
odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji
publicznej, ktory wydatl decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej
o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania przez ostatnia ze stron
postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

2. Decyzja odmowna o zmianie imienia lub (i) nazwiska

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowej
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Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-06-22 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

Dowod osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu).

Wypetniony formularz wniosku.

Dowdd wniesienia (uiszczenia) oplaty,

Ewentualna zgoda drugiego z rodzicOw na zmiang¢ imienia i/ lub nazwiska matoletnich dzieci

(o$wiadczenie sktada si¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego) badz:

e Prawomocne postanowienie sadu, wyrazajace zgode¢ na zmian¢ imienia i/ lub nazwiska w
razie braku porozumienia pomiedzy rodzicami,

e Prawomocny wyrok sadu w przypadku pozbawienia wiadzy rodzicielskiej wraz
zaswiadczeniem z sadu potwierdzajacym, ze rodzic pozbawiony wiladzy rodzicielskiej nie
wystepowat o jej przywrocenie,

e Zgoda dziecka, jezeli ukonczyto 13 lat (o$wiadczenie sktada si¢ przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego),

e Dokumenty, ktore wedlug uznania wnioskodawcy moga shuzy¢ jako material dowodowy,

uzasadniajacy wniosek,.

Osoby zamieszkale za granica wniosek o zmian¢ moga zlozy¢ za posrednictwem konsula
Rzeczypospolitej Polskiej, wskazujac kierownika urzedu stanu cywilnego, ktoremu ma by¢
przekazany wniosek.
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Whiosek o zmiang¢ imienia lub nazwiska musi zawierac:

1. Dane osoby, ktorej zmiana dotyczy:

e imi¢ (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe,

e wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzil akt urodzenia oraz
akt malzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

e numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnos$ci, zwany dalej
,humerem PESEL”, jezeli zostal nadany;

Imi¢ lub nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana;

3. Wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia
lub nazwiska bedzie dotyczyta tych aktow;

4. Adres do korespondencji wnioskodawcy;

Uzasadnienie;,

6. Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie zlozyl wcze$niej wniosku do
innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

N

o

Jezeli wnioskodawca ijego maloletnie dzieci nie posiadaja aktéow stanu cywilnego
sporzadzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiane¢ imienia
lub nazwiska wnioskodawca sklada wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentow
stanu cywilnego.

Od 01 marca 2015 r. weszla w zZycie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego,
zgodnie z ktora do zalatwienia spraw nie ma obowigzku skladania odpiséw aktow stanu
cywilnego, bowiem pozyskujq je we wlasnym zakresie urzedy stanu cywilnego.
Powyzsze wydluzy jednak zalatwianie spraw i uniemozliwi zachowanie dotychczasowych
standardow czasu obshugi.

WNIOSKI DO POBRANIA

1. Whniosek 0 zmiang imienia lub nazwiska

OPLATY

Oplata skarbowa za wydang decyzj¢ administracyjng - 37,00 zt.
Optate skarbowg nalezy uiscié: - gotowka w kasie Urzedu Gminy w Lipowej lub
- bezgotowkowo na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lipowej
Bank Spéldzielezy w Zywcu
Nr rachunku: 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

W terminie do 1 miesigca od zlozenia kompletnego wniosku wydawana jest decyzja administracyjna
0o zmianie imienia lub nazwiska badz decyzja o odmowie dokonania ww. zmiany. W sprawach
szczegblnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydluzeniu, zgodnie z przepisami kodeksu
postepowania administracyjnego.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Slaskiego w Katowicach w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lipowej. Odwotanie nalezy
ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

- przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAUP — opatrujac dokumenty
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP,

- przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem poleconym),

- zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzgdzie lub data jego nadania w polskiej
placowce pocztowe;.
Whiesienie odwolania jest wolne od opfat.

UWAGI
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Zmiana imienia lub nazwiska obywatela polskiego na inne wskazane przez niego imi¢ lub

nazwisko moze nastgpic¢ na jego uzasadniony wniosek.

Whniosek o zmiang imienia lub (i) nazwiska sktada si¢ do wybranego kierownika urzedu stanu

cywilnego.

Osoby zamieszkate poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moga zlozy¢ za posrednictwem

konsula Rzeczypospolitej Polskiej wniosek o zmian¢ imienia lub nazwiska, wskazujac

kierownika urzgdu stanu cywilnego, ktéremu wniosek ma zosta¢ przekazany.

Zmiana moze dotyczy¢ réwniez nazwiska rodowego osoby, ktéra pozostaje lub pozostawata

w zwiazku malzenskim.

Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wylacznie z waznych powodow,

w szczegodlnosci gdy dotycza zmiany:

e imienia lub nazwiska o$mieszajacego albo nielicujacego z godnoscig cztowieka,

¢ na imi¢ lub nazwisko uzywane,

e naimi¢ lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione,

e naimi¢ lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktorego obywatelstwo
roOwniez posiada.

Zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, ktory uzyskat w Rzeczypospolitej Polskiej status

uchodzcy, mozna dokona¢ wylacznie ze szczegdlnie waznych powodoéw zwigzanych

z zagrozeniem jego prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub bezpieczenstwa osobistego.

Whniosek o zmiang nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy Wnioskodawca ubiega si¢

o zmian¢ nazwiska na nazwisko historyczne, wstawione na polu kultury i nauki, dziatalnos$ci

politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba ze posiada cztonkéw rodziny o tym nazwisku

lub jest powszechnie znany pod tym nazwiskiem.

Nazwisko moze sktada¢ si¢ najwyzej z dwoch czesci (cztonow).

Po zmianie mozna mie¢ co najwyzej dwa imiona.

. Zmiana nazwiska obojga rodzicOw rozcigga si¢ na matoletnie dzieci oraz na dzieci ktore

zrodzg si¢ z tego malzenstwa.

Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicOw rozcigga si¢ na matoletnie
dzieci 1 na dzieci, ktére pochodza od tych samych rodzicow, pod warunkiem ze drugi
z rodzicoOw wyrazit na to zgodg, chyba Ze nie ma on pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
lub jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej albo nie zyje. Jezeli w chwili zmiany nazwiska
dziecko ukonczyto 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka jest potrzebne takze wyrazenie zgody
przez dziecko.

W przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka kazde z nich moze zwroci¢
si¢ do sadu opiekunczego o wyrazenie zgody na zmiang nazwiska dziecka.

Zgode na zmian¢ nazwiska dziecko wyraza osobiscie przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego albo jego zastepca lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym.
Dzieci zamieszkate poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moga wyrazi¢ zgode
za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskie;.

Rodzic wyraza zgode¢ na zmiang¢ nazwiska dziecka osobi$cie przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego albo jego zastepca lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym.
Osoby zamieszkate poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moga wyrazi¢ zgode za
posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.
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W celu dokonania zmiany imienia lub nazwiska nalezy ztozy¢ stosowny wniosek wraz
z wymaganymi dokumentami.

Whniosek o zmian¢ nazwiska sklada kazdy z matzonkéw oddzielnie zaznaczajac w nim o
zmiang jakiego nazwiska si¢ ubiega (rodowego czy nabytego).

Jezeli wnioskodawca 1 jego maloletnie dzieci nie posiadaja aktéw stanu cywilnego
sporzadzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmian¢ imienia
lub nazwiska wnioskodawca sktada wniosek o transkrypcj¢ zagranicznych dokumentow stanu
cywilnego.

Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu poprzez
odnotowanie tej zmiany w aktach stanu cywilnego. W przypadku gdy akty stanu cywilnego
znajduja si¢ w innym urzedzie stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory
wydal decyzj¢ o zmianie imienia lub (i) nazwiska przesyta j3, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego do kierownika usc, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa
wnioskodawcy, a jezeli zmiana rozciaga si¢ na maloletnie dzieci — réwniez do kierownika usc,
ktoéry sporzadzit akty urodzenia dzieci.

W okreslonych w ustawie sprawach zalatwianych za posrednictwem konsula nie stosuje si¢
przepisow art. 40 § 4 1 5 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Aktualizacja aktéw stanu cywilnego:

e Na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wzmianke dodatkowa
0 zmianie imienia lub nazwiska rodzica lub rodzicow osoby pelnoletniej dotacza si¢ do
aktu urodzenia lub aktu matzenstwa tej osoby, o ile wystapi ona z takim wnioskiem.

e W przypadku osoéb maloletnich z wnioskiem w wyzej wymienionym zakresie moze
wystapi¢ przedstawiciel ustawowy dziecka, sktadajac stosowny wniosek o odnotowanie
zmiany imienia i/lub nazwiska rodzica w akcie urodzenia dziecka w oparciu o art. 24 ust.
2 pkt 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

Administratorami danych osobowych sa:

Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie 1 rozwoj rejestru,

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Z administratorem danych osobowych:

Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna si¢ skontaktowacé pisemnie na adres
siedziby administratora,

Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.
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11.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyl inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail:_iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
Z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych majg takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisoOw w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, malzenstw i zgondéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spehieniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktéorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaly naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3a przez nastgpujgce organy:
- kierownik urze¢du stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjna zawarta na karcie uslugi w dziale "Przetwarzanie
danych osobowych"
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