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KARTA USLUGI USC-8

Urzad Stanu Cywilnego
Urzad Gminy REJESTRACJA ZGONU
w Lipowej
NAZWA USLUGI

Rejestracja zgonu

PODSTAWA PRAWNA

1.

4.
S.

6.

Art. 13, 16-17, 22-23, 47, 92-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu

cywilnego.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu

Art. 33,35, 127 § 112 oraz art. 129 § 1 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks

postgpowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Art. 10-11 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.
Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Akt zgonu moze by¢ sporzadzony na podstawie karty zgonu wystawionej przez lekarza lub
zaktad shuzby zdrowia oraz protokotu zgtoszenia zgonu,

Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpozniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu, w razie choroby zakazne;j
w ciggu 24 godzin od zgonu.

Zgon rejestruje si¢ w USC wlasciwym na miejsce zdarzenia.

Do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci: pozostaly malzonek, krewni zstgpni, krewni
wstepni, krewni boczni do czwartego stopnia pokrewienstwa, powinowaci w linii prostej do
pierwszego stopnia.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZEOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowe;j
I pigtro, pokdj Nr 8

Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-06-22 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

1.
2.

Karta zgonu stwierdzajaca zgon wystawiona przez lekarza.
Pisemne zgtoszenie prokuratury lub policji, gdy okoliczno$ci zgonu sg przedmiotem
postgpowania tego organu.

3. Dowod osobisty osoby zmarlej (paszport w przypadku cudzoziemca).
4.

Pelnomocnictwo - udzielone na piSmie lub zgtoszone do protokotu. Pelnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat lub radca prawny,
rzecznik patentowy lub doradca podatkowy moze sam uwierzytelni¢ odpis udzielonego mu
petnomocnictwa. Do pelnomocnictwa dotacza si¢ dowod uiszczenia stosownej optlaty,
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Do wgladu:

1. Dowdd osobisty osoby dokonujacej zgloszenia zgonu
2. Dowad osobisty wspotmatzonka, jesli zmarty/a pozostawat/a w zwigzku matzenskim

WNIOSKI DO POBRANIA

OPLATY

1. Rejestracja zgonu nie podlega optacie skarbowe;.

2. Pierwszy egzemplarz odpisu skroconego bezposrednio po sporzadzeniu aktu wydawany jest
bezplatnie, kazdy nastepny odpis - 22 zt

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Od reki, bezposrednio przy zgtoszeniu.

e Zgloszenia zgonu majacego miejsce na terenie gminy Lipowa nalezy dokona¢ osobiscie w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Lipowej

e Rejestracja zgonu nastepuje na podstawie karty zgonu.

¢ Brak mozliwoSci realizacji ustugi w formie elektroniczne;j.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji, odmawiajacej dokonania czynno$ci, wydanej przez Kierownika USC, przystuguje
odwotanie do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Kierownika USC, w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.

UWAGI

1. Zgon rejestruje si¢ w USC miejsca zdarzenia.
2. Do zgloszenia zgonu s3 obowigzani w kolejnosci:
- pozostaty matzonek (-ka),
- krewni zstgpni,
- krewni wstepni,
- powinowaci w linii prostej do 1 stopnia,
- osoby, ktore do tego si¢ dobrowolnie zobowiaza
3. Rejestracji zgonu moze dokonaé przedstawiciel zaktadu pogrzebowego na podstawie udzielonego
pisemnego pelnomocnictwa (optata skarbowa 17 zt.).

Osoba zglaszajaca zgon otrzymuje z urzedu jeden egzemplarz odpisu skroconego aktu zgonu oraz
czes$¢ karty zgonu, ktorg przekazuje zarzadcy cmentarza, w miejscu pochowku.

UWAGA

W przypadku niedostgpnosci rejestru stanu cywilnego, urzad zamieszcza w przedtozonej przez
Klienta karcie zgonu adnotacj¢ o zgloszeniu zgonu, co umozliwi pochowanie osoby zmarlej. Akt
zgonu zostanie sporzadzony (na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu)
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niezwlocznie po przywroceniu sprawnosci aplikacji, a osobie zgtaszajacej zgon zostang wydane z
urzedu 2 odpisy skrocone aktu zgonu.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowal poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e W¢jt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisdéw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

5. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajgc
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

6. Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonow moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

7. Pani/Pana dane osobowe po spehieniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, beda przechowywane
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przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo dost¢pu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osdb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

9. Przysluguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

10. Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sa przez nastepujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

11. Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjng zawarta na karcie uslugi w dziale '"Przetwarzanie
danych osobowych™




