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Urzad Stanu Cywilnego

it

. ZAWARCIE MALZENSTWA
Urz?_q Gminy PRZED KIEROWNIKIEM URZEDU STANU CYWILNEGO
W Hipowel (SLUB CYWILNY)

NAZWA USLUGI

Zawarcie matzenstwa przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 13, 15, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego.

2. Art. 1§ 1,art. 3-7,art. 9 § 1, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 1 1 2, art. 891 ustawy z dnia 25

lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007r. w sprawie zaptaty optaty

skarbowe;j.

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo konsularne.

Art. 4 1 art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim.

Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie oplaty

dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu

cywilnego.

B w

NGO

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek malzenski powinny, na co najmniej miesiagc przed planowanym
terminem Slubu zglosi¢ sie do urzedu stanu cywilnego (jednomiesigczny okres wyczekiwania na
zawarcie zwigzku malzenskiego), nie wezesniej jednak niz. na sze$¢ miesigcy przed planowang data
slubu. Uzgodnienia terminu i1 miejsca zawarcia matzenstwa dokonuje sie z kierownikiem urzedu
stanu cywilnego.

Skrécenie terminu wyczekiwania moze nastapi¢ w przypadku wystapienia waznych powodow
(najczescie] cigza, stan zdrowia).

Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzgdu stanu cywilnego przyjmuje
o$wiadczenia o wstagpieniu w zwigzek malzenski poza urzgdem stanu cywilnego na terenie gminy
Lipowa jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia malzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej
formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo osob obecnych przy sktadaniu o$wiadczen o wstapieniu w
zwigzek matzenski (art. 85 ust. 5 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego). Przyjecie oswiadczen
poza lokalem urzedu stanu cywilnego podlega uiszczeniu optaty dodatkowej w wysokosci 1.000 Zt.

Przyjmowanie o$§wiadczen o wstagpieniu w zwigzek malzenski poza lokalem urzedu stanu cywilnego
w wypadku naglego 1 bezposredniego zagrozenia zycia osoby zawierajacej matzenstwo, nastepuje
w kazdym czasie, po uzgodnieniu terminu i miejsca z kierownikiem urzedu stanu cywilnego.
Przyjecie o$wiadczen w takiej sytuacji nie podlega optacie dodatkowe;.

Jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa nie spetnia w/w wymogow kierownik
USC pisemnie odmawia przyje¢cia o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski we wskazanym




miejscu.

Jezeli kierownik USC nie moze przyja¢ o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski w terminie
wskazanym przez osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek malzenski, uzgadnia z nimi inny termin
zawarcia matzenstwa. W przypadku braku uzgodnienia takiego terminu kierownik USC pisemnie
odmawia przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w terminie wskazanym przez te

0soby.

Osoby zawierajgce malzenstwo po sporzadzeniu aktu matzenstwa otrzymuja jeden bezptatny
skrocony odpis aktu matzenstwa.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowej
I pigtro, pokdj Nr 8

Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-06-22 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

Osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo sg zobowigzane:

1. Okaza¢ dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (dowdd osobisty lub paszport),

2. Jezeli osoba posiada na terenie RP sporzadzony akt urodzenia, natomiast poprzednie
matzenstwo zostato zawarte za granica i ustalo, wymagana jest obligatoryjna transkrypcja
aktu malzenstwa w Polsce wraz z adnotacja o ustaniu matzenstwa.

3. Jezeli obywatel polski, ktory zamierza wstapi¢ w zwigzek malzenski, lecz w ogdle nie posiada
na terenie RP sporzadzonych aktéw stanu cywilnego, sktada zagraniczny dokument stanu
cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja
stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata poprzednio w zwigzku
matzenskim - potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajagcym ustanie lub
uniewaznienie tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajagcym stwierdzenie nieistnienia
matzenstwa.

4. Zezwolenie na zawarcie malzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego
1 opiekunczego.

5. Jezeli o§wiadczenie o wstagpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez pelnomocnika,
osoba zamierzajagca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedklada réwniez zezwolenie sadu na
ztozenie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski przez pelmomocnika oraz
pelnomocnictwo.

6. Zlozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wiedza o istnieniu okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie
matzenstwa.

7. Zlozy¢ zezwolenie na zawarcie malzenstwa, jesli tego wymagajg przepisy Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego.

8. Zlozy¢ potwierdzenie dokonania oplaty skarbowe;.

Dotyczy cudzoziemcow:

1. Dokument tozsamosci - paszport oraz karta pobytu, jezeli zostala wydana

2. Odpis aktu urodzenia, wraz z thumaczeniem wykonanym przez: thumacza przysi¢gtego
wpisanego na list¢ przy Ministrze Sprawiedliwosci, konsula lub ttumacza przysiegtego
uprawnionego do dokonywania takich thumaczen.

3. Jezeli obcokrajowiec pozostawal uprzednio w zwigzku malzenskim — odpis aktu
matzenstwa z adnotacjg 0 jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia,
albo odpis aktu malzenstwa z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub
uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajagcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,
jezeli na podstawie pozostalych skladanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych
niezbednych do sporzadzenia aktu malzenstwa.
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4. Zaswiadczenie stwierdzajagce mozno$¢ zawarcia matzenstwa zgodnie ze swoim prawem
ojczystym wraz z tlumaczeniem wykonanym przez ttumacza przysiggltego wpisanego na
list¢ przy Ministrze Sprawiedliwosci, konsula lub tlumacza przysi¢glego uprawnionego
do dokonywania takich thumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub EOG; chyba Ze na
podstawie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. — Prawo prywatne mi¢dzynarodowe
(Dz. U. Nr 80, poz. 432 oraz z 2014 r. poz. 827) jego mozno$¢ zawarcia matzenstwa jest
oceniana na podstawie prawa polskiego.

5. Jezeli otrzymanie dokumentu, o ktorym mowa wyzej, napotyka trudne do
przezwyciezenia przeszkody, sad w postepowaniu nieprocesowym na wniosek
cudzoziemca moze go zwolni¢ od zlozenia tego dokumentu. W postgpowaniu o
zwolnienie cudzoziemca od zlozenia dokumentu sad na podstawie wiasciwego prawa
ustala, czy osoba ta moze zawrze¢ matzenstwo.

Jegeli sqd zwolnil osobe zamierzajgcq wstgpic¢ w wigzek matienski od obowiqzku zloZenia lub
przedstawienia dokumentow niezbednych do zawarcia matienstwa, dane dotyczqce tej osoby
zamieszcza sie¢ w akcie matzenstwa tylko na podstawie orzeczenia sqdu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sa wraz z urzedowym tlumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez thumacza przysieglego wpisanego na liste przy Ministrze
Sprawiedliwosci, konsula lub tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach czlonkowskich UE lub EOG i nie podlegaja zwrotowi.

e Przy sktadaniu dokumentéw oboje nupturienci podpisujg sporzadzone zapewnienie 0 braku
przeszkod prawnych do zawarcia zwigzku matzenskiego.

e W momencie skladania zapewnienia nupturienci podejmuja decyzje o wyborze
nazwiska/nazwisk noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego przez matzonkéw oraz
dzieci zrodzonych z tego malzefistwa. Decyzj¢ dotyczaca wyboru nazwiska/nazwisk mozna
podja¢ do momentu zawarcia zwigzku matzenskiego poprzez zlozenie stosownego
o$wiadczenia. Wybor nazwiska nastgpuje poprzez zlozenie oswiadczenia do protokotu.

e Po zawarciu malzenstwa nie ma mozliwosci zmiany o$wiadczenia o nazwiskach matzonkow.

WNIOSKI DO POBRANIA

Whiosek o udzielenie $lubu poza lokalem poza lokalem USC

OPLATY

Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zt.
Optata dodatkowa za udzielenie slubu poza lokalem USC — 1.000 zi.
Oplate nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lipowe;j
Bank Spéldzielczy w Zywcu
Nr rachunku: 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Osoby zamierzajagce zawrze¢ zwigzek matzenski powinny, na co najmniej miesigc przed
planowanym terminem $lubu zglosi¢ si¢ do urzedu stanu cywilnego (jednomiesieczny okres
wyczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego), nie wczesniej jednak niz na szes¢
miesi¢cy przed planowang datg §lubu. Uzgodnienia terminu i miejsca zawarcia matzenstwa
dokonuje sie z kierownikiem urzedu stanu cywilnego. Sluby odbywaja sie z reguty w soboty,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

e Skrocenie terminu wyczekiwania moze nastgpi¢ w przypadku wystgpienia waznych powodow
(najczes$ciej cigza, stan zdrowia).

OSOBY DO KONTAKTU




Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Jezeli Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego odmawia przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek
matzenski lub sporzadzenia aktu matzenstwa, powiadamia na pisSmie osob¢ zainteresowang o
przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma moze
wystapi¢ z wnioskiem do Sadu Rejonowego w Zywcu o rozstrzygnigcie, czy okolicznosci
przedstawione przez Kierownika USC uzasadniaja odmowe dokonania czynno$ci. Prawomocne
postanowienie Sadu wigze Kierownika USC.

UWAGI

e Z waznych przyczyn, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego moze skrdoci¢ miesigczny termin
oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego. Optata skarbowa wynosi 39 zt.

e Malzenstwo moze zosta¢ zawarte poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego po ocenie wniosku
pod katem spelnienia wymagan co do terminu i miejsca przeprowadzenia ceremonii. Zawarcie
matzenstwa poza Urzedem podlega optacie dodatkowej w wysokosci 1000 zt.

e Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty obowigzany
bedzie przekaza¢ organowi podatkowemu informacj¢ o nieuiszczeniu tejze optaty, co
skutkowa¢ bedzie dochodzeniem tej naleznosci w postepowaniu egzekucyjnym.

e Slub cywilny moze sie odbyé w kazdym USC w kraju, wybranym przez narzeczonych.

e Malzefistwo mogg zawrze¢ osoby, ktore ukonczyly 18 lat. Sad moze warunkowo zezwoli¢ na
matzenstwo kobiecie, ktéra ukonczyta 16 lat.

e Narzeczeni sktadajg przed kierownikiem USC o$wiadczenia o nazwisku, ktore kazdy z
malzonkéw bedzie nosil po zawarciu malzefstwa. W tym samym czasie moga oni rowniez
ztozy¢ oS$wiadczenia w sprawie nazwisk dzieci zrodzonych z matzenstwa.

e Obcokrajowiec sktada zapewnienie 1 oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek maltzenski w
obecnosci thumacza. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sa wraz z urzgdowym
tlhumaczeniem na jezyk polski 1 nie podlegaja zwrotowi.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztatltowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,
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10.

11.

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyl inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
Z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych majg takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisoOw w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spetieniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisoOw prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3a przez nastgpujagce organy:
- kierownik urze¢du stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajagcy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjng zawarta na karcie uslugi w dziale "Przetwarzanie
danych osobowych"
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