KARTA USLUGI USC-3

it

Urzad Stanu Cywilnego
UTZ%(% Gmil_ly NADANIE DZIECKU NAZWISKA MEZA MATKI
w Lipowej LUB ZONY OJCA

(OSWIADCZENIE, ZE DZIECKO BEDZIE NOSILO TAKIE
SAMO NAZWISKO, JAKIE NOSI LUB NOSILOBY WSPOLNE
DZIECKO MALZONKOW SKLADANE PRZED KIEROWNIKIEM
URZEDU STANU CYWILNEGO)

NAZWA USLUGI

Nadanie dziecku nazwiska meza matki lub Zony ojca (Oswiadczenie, ze dziecko bedzie nosito takie
samo nazwisko, jakie nosi lub nositoby wspolne dziecko matzonkéw sktadane przed Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego)

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 18, 22, 32 ust. 2, 69 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
2. Art. 90 90! z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficzy.

3. Art. 41art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim.
4

. Art. 35, 127 § 11 2, 127a oraz art. 129 § 1 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Jezeli matka/ojciec matoletniego dziecka zawarla/zawart matzenstwo z mezczyzna/kobiets,
ktory/a nie jest ojcem/matks tego dziecka, malzonkowie moga ztozy¢ przed Kierownikiem
Urzgdu Stanu Cywilnego zgodne os$wiadczenia, ze dziecko bedzie nosito takie samo
nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspolne dziecko.

2. Nadanie dziecku nazwiska me¢za matki lub zony ojca nie jest dopuszczalne, jezeli nosi ono
nazwisko ojca lub matki utworzone na podstawie zgodnych o$wiadczen rodzicow dziecka
przez potaczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka.

3. Os$wiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki lub zony ojca, mozna ztozy¢ przed
kazdym Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego na terenie RP.

4. Oswiadczenie muszg ztozy¢ malzonkowie wspolnie.

5. Jezeli dziecko, ktoremu ma by¢ nadane nazwisko ukonczyto 13 lat, do waznosci tej czynnosci
potrzebna jest jego zgoda wyrazona osobiscie przez Kierownikiem USC.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZEOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowe;j
I pigtro, pokdj Nr 8

Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-06-22 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

e Dokumenty tozsamosci (dowody osobiste lub paszporty)
e Whniosek o przyjecie oswiadczenia



mailto:usc-lipowa@lipowa.pl

Jezeli dziecko ukonczyto 13 lat niezbedna jest rowniez jego zgoda, wyrazona osobiscie. Tozsamos¢
dziecka winna by¢ potwierdzona dokumentem ze zdjeciem

WNIOSKI DO POBRANIA

Whiosek o przyjecie oswiadczenia o nadaniu dziecku nazwiska meza matki/ Zony ojca

OPLATY

Czynno$¢ zwolniona z oplaty skarbowe;j.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Oswiadczenie malzonkowie moga zlozy¢ bezposrednio po zawarciu matzenstwa, badz w okresie
pOzniejszym, ale tylko do czasu uzyskania przez dziecko peinoletnosci.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa przyjecia oswiadczenia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Odwotanie wnosi si¢

do Wojewody Slaskiego w Katowicach w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za

posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lipowej. Odwolanie nalezy ztozy¢ na jeden

Z ponizszych sposobow:

- przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP — opatrujagc dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP,

- przesta¢ poczta tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem poleconym),

- zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placowce pocztowe;.
Whiesienie odwotania jest wolne od opfat.

UWAGI

1. Protokol przyjecia oswiadczen w/w o0so6b stanowi podstawe naniesienia do aktu urodzenia
wzmianki o nadaniu nazwiska meza matki. Kierownik urzedu stanu cywilnego lub konsul, ktory
przyjal o$wiadczenia matzonkéw, przesyla protokét kierownikowi urzedu stanu cywilnego
wlasciwemu do sporzadzenia aktu urodzenia, w terminie jednego dnia roboczego od dnia
sporzadzenia tego protokotu, w celu dotaczenia do aktu urodzenia wzmianki dodatkowej o
nazwisku dziecka.

2. W przypadku niemozno$ci porozumienia si¢ ze strong sktadajaca o§wiadczenie majace wptyw
na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa
obowiazek zapewnienia udziatu thumacza przysiggtego jezyka, ktérym ta osoba si¢ postuguje.

3. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane
kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk
polski, dokonanym przez polskiego ttumacza przysiggtego lub polskiego konsula.

Nie podlegaja thumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym
sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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1.

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie 1 rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majgcy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e W¢jt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego

z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisdéw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spetieniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaly naruszone.
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10. Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sa przez nastepujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajagcy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

11. Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzulg informacyjng zawarta na karcie ustugi w dziale '"Przetwarzanie
danych osobowych"'




