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Urzad Stanu Cywilnego
Urzad Gminy ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA
w Lipowej
NAZWA USLUGI

Zgloszenie urodzenia dziecka

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 13, 14, 17, 20, 22, 30, 32, 47, 52-60 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego.

2. Art. 62, 88, 89, 8911901 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty opflaty
skarbowej.

5. Art. 33, 35, 127 § 1 1 2 oraz art. 129 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego.

6. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow

realizujacych zadania publiczne.

Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.

Art. 17 ust. 1 pkt.1, art. 19, 21, 29 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania
lub zmiany numeru PESEL.

10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

11. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 12 stycznia 2015r. w sprawie wzorow karty urodzenia
I karty martwego urodzenia.
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SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego dziecka.

2. Jezeli nie dokonano zgloszenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia, lub w
terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzgdu stanu
cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty
martwego dziecka.

3. Do zgloszenia urodzenia dziecka sg zobowigzani:
e ojciec lub matka dziecka posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
e matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, jezeli posiadajg ograniczong zdolnos$¢
do czynno$ci prawnych,
e przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

e Zgloszenia urodzenia mozna dokonac przez pelnomocnika.
4. Urodzenie dziecka rejestruje si¢ w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym ze wzglgdu na
miejsca urodzenia
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WYMAGANE DOKUMENTY

1. Dla dziecka pochodzacego z matzenstwa:
o dowody osobiste rodzicow (do wgladu).

2. Dla dziecka gdy matka jest panng (bez uznania przez biologicznego ojca):
. dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu).

3. Dla dziecka gdy matka jest panng (z uznaniem przez biologicznego ojca) :
o obecnos$¢ obojga rodzicoéw,
o dowody osobiste rodzicow (do wgladu).

4. Dla dziecka gdy matka jest osobg rozwiedziong lub pozostajaca w separacji :
. dowod osobisty matki dziecka (do wgladu).

5. Dla dziecka gdy matka jest wdowq :
. dowod osobisty matki dziecka (do wgladu).

Petlnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis)

Ponadto:

e wskazanie Urzedu Stanu Cywilnego, w ktorym sporzadzono akt matzenstwa, jesli dziecko
pochodzi z matzenstwa,

e wskazanie Urzedu Stanu Cywilnego, w ktorym sporzadzono akt urodzenia matki, jesli matka
dziecka jest panng, w sytuacji, gdy podczas sporzadzenia aktu urodzenia rodzice sktadaja
o$wiadczenie o0 uznaniu ojcostwa, takze wskazanie Urzedu Stanu Cywilnego, w ktorym
sporzadzono akt urodzenia ojca,

e jesli dziecko nie pochodzi z malzenstwa, a matka dziecka pozostawata poprzednio w zwiazku

malzenskim — wskazanie Urzedu Stanu Cywilnego, w ktérym sporzadzono akt malzenstwa, a
w przypadku ustania malzenstwa na skutek zgonu meza, wskazanie Urzedu Stanu Cywilnego,
w ktorym sporzadzono akt zgonu.

WNIOSKI DO POBRANIA

Pelnomocnictwo do zgtoszenia urodzenia dziecka

OPLATY

Czynno$¢ zwolniona z optaty skarbowej

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Urodzenie dziecka nalezy zglosi¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia. Jezeli
dziecko urodzilo si¢ martwe, zgloszenie takiego zdarzenia powinno nastgpi¢ w terminie 3 dni od daty
sporzadzenia karty urodzenia dziecka. Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ ustnie.

Karte urodzenia przekazuja, w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia, a karte¢ martwego urodzenia w
terminie 1 dnia od dnia jej sporzadzenia, podmioty wykonujace dziatalno$¢ lecznicza.

Sprawa zatatwiana jest niezwlocznie. Odpis aktu urodzenia wydawany jest bezposrednio po
sporzadzeniu aktu urodzenia.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY
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Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia
przyjecia o§wiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia, za
posrednictwem organu, ktory to rozstrzygnigcie wydal. Odwotlanie nalezy ztozy¢ na jeden z
ponizszych sposobow:

- przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP — opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP,

- przesta¢ poczty tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem poleconym),

- zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzgdzie lub data jego nadania w polskiej
placéwce pocztowe;.
Whiesienie odwotania jest wolne od opfat.

UWAGI

e Podstawe sporzadzenia aktu urodzenia stanowi pisemne zgloszenie urodzenia dziecka,
wystawione przez lekarza, potozng lub zaklad opieki zdrowotnej, potwierdzajace fakt
urodzenia dziecka oraz datg i miejsce urodzenia.

e Dziecku mozna nada¢ tylko dwa imiona, imi¢ niec moze by¢ o$mieszajace, zdrobniale i nie
odrozniajace piei. Jezeli rodzice nie dokonaja wyboru imienia, wowczas Kierownik USC
nada dziecku imi¢ z urzedu.

e Po sporzadzeniu aktu, osobie zglaszajacej urodzenie wydaje si¢ bezptatnie jeden egzemplarz
odpisu skroconego tego aktu. Kazdy nastgpny odpis aktu urodzenia podlega optacie
skarbowe;j.

e Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, aktu zgonu nie sporzadza si¢, a sporzadza si¢ aktu
urodzenia z adnotacja, ze dziecko urodzilo si¢ martwe.

e Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wystepuje o nadanie
numeru PESEL 1 powiadamia osob¢ o nadaniu tego numeru.

e Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub
czasowy nastgpuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie 1 rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:
e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,




10.

11.

formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewngetrznych 1 Administracji wyznaczyl inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail:_iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
i nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego udostgpnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych majg takze shuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, matzenstw 1 zgondw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow mig¢dzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spehieniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktéorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sa przez nastgpujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjna zawarta na karcie uslugi w dziale '"Przetwarzanie
danych osobowych™
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