KARTA USLUGI DO-9

Urzad Stanu Cywilnego — Biuro Dowodow Osobistych

it

_ ZE.OZENIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU
Uﬁ‘}p?v‘vl;ly OSOBISTEGO W FORMIE DOKUMENTU
ELEKTRONICZNEGO

(dotyczy wylacznie dzieci do 12. roku zycia)

NAZWA USLUGI

Z}ozenie wniosku 0 wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego (dotyczy
wylacznie dzieci do 12. roku zycia)

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia 2023r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.

w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

>

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

SKEADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla dziecka do 12. roku zycia sktada si¢ w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
2. W celu ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego dla dziecka przez internet nalezy
posiadac¢ profil zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny.
3. Whniosek o dowéd osobisty dla dziecka do 12. roku zycia sklada rodzic, opiekun lub
kurator.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ plik z aktualnym kolorowym zdjeciem, wykonanym w ciggu ostatnich
6 miesiecy, o0 wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli 1 wielko$ci nie przekraczajacej 2,5 MB

Po zrealizowaniu przestanego wniosku o wydanie dowodu osobistego kazdy wnioskodawca
otrzymuje na konto ePUAP (indywidualng skrytke) potwierdzenie zlozenia wniosku.

W sytuacji gdy fotografia bedzie nieprawidtowa — wnioskodawca zostanie o tym poinformujemy za
posrednictwem platformy ePUAP. Brak kontaktu i nieuzupehnienie brakow skutkuje wydaniem
decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego, ktora rowniez zostanie przesytana przez ePUAP.

Na dowdd czekasz maksymalnie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. Termin ten moze si¢ wydhuzy¢ w
szczegblnych przypadkach.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO
1. Za posrednictwem strony www.obywatel.qov.pl mozna sprawdzi¢ czy nowy dowdd osobisty



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168

jest gotowy do odbioru.

2. Dowdd osobisty dla dziecka do 12. roku zycie odbiera rodzic, opiekun lub kurator w
siedzibie organu gminy, do ktérego zostal przestany wniosek przedkladajac swoj dowaéd
osobisty. Dziecko powyzej 5. roku zycia musi by¢ obecne przy odbiorze.

3. Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty przedktada dotychczasowy dowod osobisty.

UWAGA

Ministerstwo ~ Spraw ~ Wewngtrznych 1 Administracji ~ uruchomito  na  platformie
ePUAP2 www.ePUAP.gov.pl centralng ustugg, z uzyciem ktérej mozna zatatwi¢ w drodze
elektronicznej sprawe zwigzang ze zlozeniem wniosku o wydanie dowodu osobistego.

W celu skorzystania z ww. ustugi niezbedne jest posiadanie indywidualnego konta na platformie
ePUAP (loginu i hasta) ktére stuzg do zalogowania si¢ na stronie oraz podpisywania przesytanych do
urzedu dokumentow.

Instrukcja zatozenia konta na tej platformie znajduje si¢ na stronie www.ePUAP.qgov.pl

W celu ztoZenia wniosku o wydanie dowodu osobistego na stronie ePUAP2 nalezy odszukac:

w Katalogu spraw/Sprawy obywatelskie/dokumenty tozsamosci ustuge o nazwie Uzyskaj dowéd
osobisty dla dziecka lub podopiecznego, nast¢pnie zalogowac si¢ portal ePUAP2, wypelnié
znajdujacy si¢ tam Formularz wniosku o wydanie dowodu osobistego i przesta¢ go do organu
dowolnej gminy.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Gminy w Lipowe;j
I pietro, pokdj Nr 8 lub 8a
tel. (33) 860- 15- 64 lub (33) 860-15-65

WYMAGANE DOKUMENTY

— Wypehiony wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej, opatrzony
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisu potwierdzajacego profil zaufany ePUAP — zgodnie
z art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne

— Plik zawierajacy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli 1 wielkos$ci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, spehniajaca nastepujace wymogi: aktualng, kolorowa
przedstawiajacg osobg w pozycji frontalnej, odzwierciedlajgca w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwos$ci, wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ 0 dowodow osobistych,
wykonang nie wezesSniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku,

— W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze
Dowodéw Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zazada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo
skroconego odpisu polskiego aktu malzenstwa lub orzeczenia sagdu w przypadku niezgodno$ci
danych osobowych, oraz dokumentu po§wiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku
niezgodnos$ci dotyczacej obywatelstwa lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do
obywatelstwa wnioskodawcy.

— Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zatagczona do wniosku
przestanego droga elektroniczng nie spetlnia wyze] wymienionych wymogow lub
wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem przepisow
ustawy. Odmowa nastepuje w drodze decyzji administracyjnej 1 posiada rygor
natychmiastowej wykonalno$ci.



http://www.epuap.gov.pl/
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/dowod-osobisty-wniosek-o-dowod#scenariusz-przez-internet
http://www.epuap.gov.pl/

OPLATY

Nie pobiera si¢ optaty za wydanie dowodu osobistego.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od ztozenia wniosku.
W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostat przedtuzony

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64 lub (33) 867-06-22 wew.164

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie
do Wojewody Slaskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Wojta
Gminy Lipowa.

INFORMACJE DODATKWE

1. Zlozenie wniosku 0 wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego -
przez Internet dotyczy wylacznie dzieci do 12. roku zycia.

2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12. roku zycia, jest wazny przez 5 lat.

3. Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos¢ i obywatelstwo polskie osoby na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz
Panstw niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym , ktorych
obywatele mogg korzysta¢ ze swobody przeptywu osob na podstawie uméw zawartych przez
te panstwa ze Wspdlnota Europejska 1 jej panstwami czlonkowskimi , uznajac ten dokument
za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

4. Dowod osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie dotychczasowe funkcje dowodu
0sobistego — potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania granic
niektorych panstw.

Wydanie nowego dowodu osobistego dla dziecka do 12. roku zycia nastepuje w przypadku:

— uplywu terminu wazno$ci dowodu osobistego

— zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu
wydajacego

— zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobisty w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacj¢ jego posiadacza

— utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacj¢ jego posiadacza

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

— z dniem zgloszenia do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej Rzeczpospolite;
Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do
organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe
trzecig znalezionego cudzego dowodu osobistego

— z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub decyzji o
odmowie wydania dowodu osobistego

— z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, o ile wczes$niej nie zostat
uniewazniony

— po uplywie 4 miesigcy od zaistnienia okoliczno$ci dotyczacych zmiany danych, w przypadku




nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiang
— z dniem uplywu wazno$ci dowodu osobistego

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego osobie, ktora podata nieprawdziwe
dane, nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora posiada rygor natychmiastowej
wykonalno$ci i jest decyzja ostateczna.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie
obowiazku prawnego ciazacego na administratorze.
Przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, Ze:

. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztaltowanie jednolitej polityki w zakresie
obowigzkow okreslonych w ustawie o dowodach osobistych oraz personalizacj¢ dowodow
osobistych,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez
organ wydajacy dowod osobisty.

Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
sekretariat@lipowa.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych i1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wo¢jt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane bgdg przetwarzane w celu:
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e wydania Pani/Panu dowodu osobistego,
e uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
e - zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
- zmiany danych zawartych w dowodzie,
- uplywu terminu waznosci dowodu,
- utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.,
- zmiany wizerunku twarzy,
- braku warstwy elektroniczne;j.
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wlasnych zgromadzonych w Rejestrze
Dowodow Osobistych,
e ustalenia przez Panig / Pana, jako posiadacza dowodu osobistego, kodow dla kazdego z
certyfikatow, tj.:
- certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi — umozliwiajacymi identyfikacje
elektroniczng i uwierzytelnienie,
- certyfikatu podpisu osobistego wraz z danymi do sktadania— podpisu;
e zmiany wczesniej ustalonych kodow dla kazdego z certyfikatow, o ktorych mowa powyzej;
e odblokowania certyfikatu przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory wydany zostat przy
odbiorze dowodu osobistego, w przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego;
e przekazania Pani /Panu zabezpieczonego dokumentu z kodem PUK przy odbiorze dowodu
osobistego w siedzibie organu gminy lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego;
e przywrocenia mozliwos$¢ korzystania z certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub podpisu
osobistego w siedzibie organu dowolnej gminy w przypadku utraty kodu PUK;
e zgloszenie przez Pania/Pana zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy o dowodach osobistych.

W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe bgda przekazywane do
Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane moga by¢ udostepniane zgodnie

z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publiczne;j,
prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykazg w tym interes prawny w otrzymaniu danych.

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego) beda
przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane beda przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu
informatycznego prowadzonego przez Komendanta Gtownego Policji.

Dane w Rejestrze Dowodow Osobistych bedg przetwarzane bezterminowo.

Dokumentacj¢ zwigzang z dowodami osobistymi Wojta Gminy przechowuje si¢ przez 10 lat,
liczac od dnia 1 stycznia roku nast¢pnego od daty zgonu posiadacza dowodu osobistego, przy
czym dokumentacja dotyczagca dowodow osobistych wydanych w okresie do 1979 r. (wlacznie) -
bezterminowo, a wydanych w okresie od 1980 do 2010 — przez 50 lat. Dokumentacja zwigzana z
udostgpnianiem danych i wydawaniem za§wiadczen dot. wydanych dowodow osobistych bedzie
przechowywana przez 5 lat.




9. Przystuguje Pani/Panu prawo dost¢pu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osdb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

10. Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego ds.
ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

11. Pani/Pana dane do Rejestru Dowodoéw Osobistych wprowadzane sg przez nastepujgce organy:
- organ gminy, ktory wydaje lub uniewaznia dowod osobisty,
- ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowdd osobisty.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.
Osoba, ktora uchyla si¢ od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego, zatrzymuje

bez podstawy prawnej cudzy dowdd osobisty lub nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty

obywatelstwa polskiego, podlega karze grzywny .




