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Urzad Zgloszenie podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania
Gminy danych osobowych — kradziez tozsamosci
w Lipowej
NAZWA USLUGI

Zgloszenie podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych — kradziez
tozsamosci

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujgcych
zadania publiczne.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Posiadacz dowodu osobistego, w przypadku podejrzenia Kkradziezy tozsamosci
moze zglosi¢ osobiscie organowi dowolnej gminy — w celu uniewaznienia posiadanego dowodu
osobistego — fakt podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania swoich danych osobowych.

W przypadku uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia
nieuprawnionego wykorzystania jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu
osobistego, z wnioskiem o wydanie nowego dokumentu nalezy wystapi¢ niezwlocznie.

Zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych moze réwniez dokonaé
pelnomocnik, skladajac pelnomocnictwo szczegolne do dokonania zgtoszenia.

Uwaga!
Do zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych mozna zalaczy¢
dokument uprawdopodabniajacy ten fakt.

Z.gloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych — kradziezy
tozsamosci dokonuje si¢:

e osobiscie na piSmie utrwalonym w postaci papierowej — opatrzonym wtasnorgcznym
czytelnym podpisem zglaszajacego — w organie dowolnej gminy,

e na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej — opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym - w organie gminy, ktory
wydal dowod osobisty.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje z dniem zgloszenia do organu gminy — podejrzenia




nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych. Dowdd osobisty jest nicodwracalnie
uniewazniany w elektronicznym Rejestrze Dowodéw Osobistych.

Zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych — kradziezy
tozsamosci moze dokonac:

o Posiadacz dowodu osobistego posiadajgcy pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoba
petnoletnia) — osobiscie.

e Rodzic, opiekun lub kurator — w imieniu posiadacza dowodu osobistego nieposiadajacego
zdolnos$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

e Pelnomocnik sktadajac petnomocnictwo szczegdlne do dokonania takiej czynnosci.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Gminy w Lipowej
I pietro, pokdj Nr 8 lub 8a
tel. (33) 860-15-64 lub (33) 860-15-65

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Formularz zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych - wypetniony
formularz, ktéry powinien zawiera¢ wtasnorgczny, czytelny podpis zgltaszajacego.

2. Dokument uprawdopodabniajacy podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania danych

osobowych — w przypadku jego posiadania.

Dowdd osobisty zglaszajacego.

4. Dowod osobisty lub dokument paszportowy rodzica, opiekuna lub kuratora — do wgladu —w
przypadku zgloszenia w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacej ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

5. Dokument potwierdzajacy opieke prawna — do wgladu — w przypadku zgloszenia przez
opiekuna lub kuratora w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub
posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

6. Pelnomocnictwo szczegdlne do zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych —
wypetniony dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa szczegdlnego.

7. Dowdd osobisty pelnomocnika w przypadku jego ustanowienia, a w uzasadnionych
przypadkach inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci pelnomocnika.

w

WNIOSKI DO POBRANIA

- Zalgcznik Nr 1 Formularz zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych

- Zalacznik Nr 2 - Pelnomocnictwo szczeg6lne

OPLATY

Nie pobiera si¢ optaty

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64 lub (33) 867-06-22 wew.164

TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje

UWAGI




INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie
obowiazku prawnego ciazacego na administratorze.
Przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie
obowigzkoéw okreslonych w ustawie o dowodach osobistych oraz personalizacje dowodow
osobistych,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez
organ wydajacy dowod osobisty.

Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail:
sekretariat@lipowa.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu:

e wydania Pani/Panu dowodu osobistego,

e uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
e - zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
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- zmiany danych zawartych w dowodzie,
- uptywu terminu waznosci dowodu,
- utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.,
- zmiany wizerunku twarzy,
- braku warstwy elektroniczne;j.
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w Rejestrze
Dowodow Osobistych,
e ustalenia przez Panig / Pana, jako posiadacza dowodu osobistego, kodow dla kazdego z
certyfikatow, tj.:
- certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi — umozliwiajacymi identyfikacje
elektroniczng i uwierzytelnienie,
- certyfikatu podpisu osobistego wraz z danymi do sktadania— podpisu;
e zmiany wczesniej ustalonych kodow dla kazdego z certyfikatow, o ktorych mowa powyzej;
e odblokowania certyfikatu przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory wydany zostat przy
odbiorze dowodu osobistego, w przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego;
e przekazania Pani /Panu zabezpieczonego dokumentu z kodem PUK przy odbiorze dowodu
osobistego w siedzibie organu gminy lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego;
e przywrocenia mozliwo$¢ korzystania z certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub podpisu
osobistego w siedzibie organu dowolnej gminy w przypadku utraty kodu PUK;
e zgloszenie przez Panig/Pana zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy o dowodach osobistych.

W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane do
Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane mogg by¢ udostgpniane zgodnie

z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publiczne;j,
prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykaza w tym interes prawny w otrzymaniu danych.

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego) beda
przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane beda przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu
informatycznego prowadzonego przez Komendanta Gtownego Policji.

Dane w Rejestrze Dowodow Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

Dokumentacj¢ zwigzang z dowodami osobistymi Wojta Gminy przechowuje si¢ przez 10 lat,
liczac od dnia 1 stycznia roku nast¢pnego od daty zgonu posiadacza dowodu osobistego, przy
czym dokumentacja dotyczagca dowodow osobistych wydanych w okresie do 1979 r. (wlacznie) -
bezterminowo, a wydanych w okresie od 1980 do 2010 — przez 50 lat. Dokumentacja zwigzana z
udostepnianiem danych i wydawaniem zaswiadczen dot. wydanych dowodoéw osobistych bedzie
przechowywana przez 5 lat.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktéorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.




10. Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego ds.
ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

11. Pani/Pana dane do Rejestru Dowodéw Osobistych wprowadzane sg przez nastepujace organy:
- organ gminy, ktory wydaje lub uniewaznia dowod osobisty,
- ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowdd osobisty.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.
Osoba, ktora uchyla si¢ od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego, zatrzymuje

bez podstawy prawnej cudzy dowdd osobisty lub nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty
obywatelstwa polskiego, podlega karze grzywny .




