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NAZWA USLUGI

Udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych .

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie
danych z Rejestru Dowodow Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami .

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07 pazdziernika 2011 r. w
sprawie okreslenia wzoru wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych
oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Odpowiedzi na wniosek 0 udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym
udziela si¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz terminie 30 dni od dnia ztoZenia wniosku do urzedu.
2. Odmowa udostepnienia dokumentacji nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Gminy w Lipowej
I pigtro, pokdj Nr 8
tel. (33) 860-15-64 lub (33) 867-06-22 wew.164

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypekiony wniosek o udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

2. Dowdd uiszczenia oplaty za udostepnienie dokumentacji (w przypadku ztozenia wniosku
przez podmiot obowigzany do uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych).

3. Dokument potwierdzajacy interes prawny w uzyskaniu dokumentacji (w przypadku, gdy
wymaga tego przepis prawa) np. wezwanie sagdowe, wezwanie komornicze, itp.

4. Pelomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziala przez pelnomocnika).

5. Dowdd uiszczenia oplaty skarbowej za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa (w przypadku, gdy optata jest wymagana).

WNIOSKI DO POBRANIA

Whiosek 0 udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

OPLATY

1. Opfata za udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi wynosi 31 zt za
dokumentacje¢ zwigzang z jednym dowodem osobistym.

2. W przypadku sktadania dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa, nalezy uisci¢
optate skarbowg 17 zt (nie dotyczy pelnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony z oplaty skarbowej).

3. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.
Optate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lipowe;j




Bank Spéldzielczy w Zywcu
Nr rachunku: 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Odpowiedzi na wniosek o udost¢pnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym udziela si¢
niezwltocznie, nie pdzniej niz terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku do urzedu

Odmowa udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64 lub 867-06-22 wew.164

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmawiajacej udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym przystuguje
odwotanie do Wojewody Slaskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za posrednictwem
Wojta Gminy Lipowa.

UWAGI

Do korzystania z udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym sa uprawnione:

1) podmioty, o ktérych mowa w art. 75 ust. 3 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczegdlnych), tj: organy
prokuratury, organy Policji, Komendant Glowny Strazy Granicznej, Szef Shuzby Wywiadu
Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy Stuzby Celnej, Komendant Gléwny
Zandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, wywiad
skarbowy, sady.

Wymienione powyzej podmioty oraz inne podmioty realizujgce zadania publiczne w zakresie
niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczegdlnych uprawnione sg do
nieodptatnego udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

2) inne podmioty — jezeli wykaza w tym interes prawny.

Udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym innym podmiotom, nierealizujagcym
zadan publicznych na podstawie ustaw szczegdlnych nastepuje odptatnie.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie
obowiazku prawnego ciazacego na administratorze.
Przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:
e Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,




e Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztaltowanie jednolitej polityki w zakresie
obowigzkow okreslonych w ustawie o dowodach osobistych oraz personalizacje dowodow
osobistych,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez
organ wydajacy dowod osobisty.

Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail:
sekretariat@lipowa.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

. Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e W¢jt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane bgdg przetwarzane w celu:
e wydania Pani/Panu dowodu osobistego,
e uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
e - zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
- zmiany danych zawartych w dowodzie,
- uptywu terminu waznosci dowodu,
- utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.,
- zmiany wizerunku twarzy,
- braku warstwy elektronicznej.
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wlasnych zgromadzonych w Rejestrze
Dowodow Osobistych,
e ustalenia przez Panig / Pana, jako posiadacza dowodu osobistego, kodow dla kazdego z
certyfikatow, tj.:
- certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi — umozliwiajacymi identyfikacje
elektroniczng i uwierzytelnienie,
- certyfikatu podpisu osobistego wraz z danymi do sktadania— podpisu;
e zmiany wczesniej ustalonych kodow dla kazdego z certyfikatow, o ktorych mowa powyzej;
e odblokowania certyfikatu przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory wydany zostat przy
odbiorze dowodu osobistego, w przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego;
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10.

11.

e przekazania Pani /Panu zabezpieczonego dokumentu z kodem PUK przy odbiorze dowodu
osobistego w siedzibie organu gminy lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego;

e przywrocenia mozliwos¢ korzystania z certyfikatu identyfikacji 1 uwierzytelnienia lub podpisu
osobistego w siedzibie organu dowolnej gminy w przypadku utraty kodu PUK;

e zgloszenie przez Panig/Pana zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego.

Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie przepisoéw ustawy o dowodach osobistych.

W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane do
Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane mogg by¢ udostgpniane zgodnie

z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publiczne;,
prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykazg w tym interes prawny w otrzymaniu danych.

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego) beda
przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane beda przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu
informatycznego prowadzonego przez Komendanta Gtownego Policji.

Dane w Rejestrze Dowodoéw Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

Dokumentacj¢ zwigzang z dowodami osobistymi Wojta Gminy przechowuje si¢ przez 10 lat,
liczac od dnia 1 stycznia roku nast¢pnego od daty zgonu posiadacza dowodu osobistego, przy
czym dokumentacja dotyczaca dowodow osobistych wydanych w okresie do 1979 r. (wlacznie) -
bezterminowo, a wydanych w okresie od 1980 do 2010 — przez 50 lat. Dokumentacja zwigzana z
udostepnianiem danych i wydawaniem zaswiadczen dot. wydanych dowoddéw osobistych bedzie
przechowywana przez 5 lat.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego ds.
ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaly naruszone.

Pani/Pana dane do Rejestru Dowodow Osobistych wprowadzane sg przez nastepujace organy:
- organ gminy, ktory wydaje lub uniewaznia dowod osobisty,

- ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowdd osobisty.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.

Osoba, ktora uchyla si¢ od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego, zatrzymuje bez
podstawy prawnej cudzy dowod osobisty lub nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty
obywatelstwa polskiego, podlega karze grzywny .




