Wydanie oraz wymiana dowodu osobistego

Podstawa prawna

=

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 lutego 2019r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

5. Ustawa z 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Dowéd osobisty

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajagcym tozsamos$¢ i obywatelstwo polskie osoby na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, panstw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw niebgdacych
stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych obywatele moga korzysta¢ ze
swobody przeplywu osob na podstawie umoéw zawartych przez te panstwa ze Wspo6lnotg Europejska i
jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten
dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiadaé¢ dowéd osobisty.

Posiadacz dowodu osobistego ma obowiazek wymieni¢ ten dokument m.in. w razie:
— zmiany danych, ktére zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym (nie dotyczy w przypadku zmiany
nazwy organu, ktory wydat dowdd osobisty lub zmiany nazwy miejsca urodzenia),
— utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajagcym ustalenie tozsamosci osoby
(nalezy wystgpi¢ o wymiane niezwlocznie),
— uplywu terminu waznosci dowodu osobistego (nalezy wystapi¢ o wymiang nie poézniej niz na 30
dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego).

Uniewaznienie dowodu osobistego nast¢puje:

— z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadku uplywu terminu
waznosci, o ile nie uplynal termin waznosci dotychczas posiadanego dowodu osobistego,

— z dniem przekazania posiadaczowi howego dowodu osobistego, w przypadku zmiany danych
zawartych w dowodzie osobistym,

— z dniem nast¢pujacym po uplywie 120 dni od dnia dokonania w rejestrze PESEL zmiany
danych zawartych w dowodzie osobistym,

— z dniem zgloszenia do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej Rzeczypospolitej
Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do w/w
organow przez osobg trzecig znalezionego cudzego dowodu osobistego,

— z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub wydania
decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego,

— z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadkach zmiany wizerunku
twarzy,

— z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sagdu o ubezwlasnowolnieniu catkowitym lub
czgSciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym w warstwie
elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego,


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168

— z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sagdu o ubezwlasnowolnieniu catkowitym posiadacza
dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym w warstwie elektronicznej zostat
zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelniania,

— w przypadku, gdy nie dokonano wycofania zawieszenia certyfikatow po 14 dniach od daty
zawieszenia certyfikatow: certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia, certyfikatu podpisu
osobistego oraz certyfikatu potwierdzenia obecnosci

— z chwila zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, w przypadku, zgloszenia utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego za pomoca ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji,

— z dniem zgloszenia utraty dowodu osobistego, w przypadku zgloszenia Policji utraty dowodu
osobistego w wyniku przestepstwa,

— z dniem zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,

— z dniem stwierdzenia przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego lub btednej
personalizacji.

Zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego nie stanowi podstawy do jego
wymiany.

Dowéd osobisty zawiera warstwe graficzng i elektroniczng.

Warstwa graficzna dowodu osobistego zawiera dane dotyczace dowodu osobistego oraz dane dotyczace
osoby, w tym m.in.:
— nr PESEL,
— wizerunek twarzy,
— odwzorowanie wlasnorecznego podpisu osoby, ktora ukonczyla 12 rok zycia, z wyjatkiem
osoby, ktora nie moze zlozy¢ podpisu.

Dowody osobiste posiadajg rowniez warstwe elektroniczna w ktorej umieszczono trzy certyfikaty:
— potwierdzenia obecnosci — nie wymaga kodu PIN,
— identyfikacji i uwierzytelnienia — wymaga 4-cyfrowego kodu PIN (tzw. PIN 1),
— podpisu osobistego (fakultatywny) — wymaga 6-cyfrowego kodu PIN (tzw. PIN 2)

oraz przestrzen na tzw. kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego.

Certyfikat potwierdzenia obecnosci jest zamieszczany w kazdym e-dowodzie i nie wymaga ustalania
i wprowadzania kodu PIN. Jest dostgpny od momentu wydania dowodu osobistego. Bedzie stuzyt w
przysztosci do potwierdzania obecnosci w okreslonym czasie i miejscu (np. w placowkach stuzby
zdrowia)

Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia jest zamieszczany w e-dowodzie osoby, ktora posiada
pelna albo ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych. Potwierdza on prawdziwos$¢ danych
posiadacza dowodu. Dzigki tym danym, administracja publiczna moze jednoznacznie zidentyfikowaé
osobe, ktora korzysta z ushug elektronicznych (dostepnych na przyktad na platformie ePUAP czy

gov.pl).

Certyfikat podpisu osobistego jest zamieszczany w e-dowodzie osoby, ktora:
e posiada petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych;
 na wniosku o e-dowod wyrazita zgodg na zamieszczenie tego certyfikatu.

Jezeli wniosek o e-dowod dotyczy osoby maloletniej, ktora ukonczyta 13 lat, zgode na jego
zamieszczenie musi wyrazi¢ rodzic, opiekun lub kurator tej osoby. W tym przypadku ten certyfikat
stanie si¢ wazny dopiero od dnia ukonczenia 18 roku zycia.



Certyfikat podpisu osobistego to elektroniczne poswiadczenie danych posiadacza e-dowodu.
Certyfikat ten daje mozliwo$¢ zlozenia podpisu w formie elektronicznej. Ma utatwi¢ kontakt z
podmiotami publicznymi oraz komercyjnymi. Opatrzenie danych tym podpisem, wywotuje w stosunku
do podmiotu publicznego skutek prawny rownowazny ze zlozeniem wlasnorecznego podpisu.
Natomiast w kontaktach z podmiotem innym niz publiczny obie strony musza wyrazi¢ zgod¢ na taki
podpis.

Dodatkowo w warstwie elektronicznej dostgpna jest przestrzen, ktora umozliwia umieszczenie tzw.
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest rownowazny z podpisem wiasnorecznym. Stuzy do
podpisywania umow i dokumentow, ktore maja moc prawna.
Wydawany jest przez podmioty wpisane do tzw. rejestru kwalifikowanych podmiotow, ktore $wiadcza
ustugi certyfikacyjne stuzace do komunikacji z podmiotami komercyjnymi. Podmioty te, daja
gwarancj¢ jakosci tego certyfikatu i ponoszg bezposredniag odpowiedzialno$¢ za wszelkie problemy
Z nim zZwigzane.
Zamieszczenie w e-dowodzie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego, wraz z danymi
do sktadania tego podpisu, oraz korzystanie z tego podpisu odbywa si¢ na podstawie odr¢gbnej umowy
posiadacza dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi zaufania.

Oprocz danych dotyczacych osoby oraz danych dowodu osobistego wraz z danymi je
uwierzytelniajacymi — warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera roéwniez dane
biometryczne - odciski palcow.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ osobiscie w siedzibie dowolnego organu gminy.

— Whiosek sktada si¢ osobiscie w dowolnym urzedzie gminy na terenie RP.

— Wnhniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca peing zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych.

— W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

— Do zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecno$¢ osoby,
ktorej wniosek dotyczy. Wyjatek stanowig dzieci, ktore nie ukonczyly 5. roku zycia.

— Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek, o ktorym
mowa w ust. 1, nie wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin.

— W przypadku niemozno$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepelnosprawno$ci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, wnioskodawca
zawiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia przyj¢cie wniosku w miejscu pobytu tej
osoby, chyba, ze okolicznos$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

— Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera si¢ odciski palcow od
osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, z wylaczeniem osoby:

e ktora nie ukonczyta 12. roku zycia,

e od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskdéw ktoregokolwiek
z palcow (wowczas dowod wydaje si¢ na 12 miesigcy)

e od ktorej pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe.

— Fotografia zalaczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego nie musi spetniaé
wymogow okreslonych w art. 29 ust. 3 ustawy o dowodach osobistych (tj. naturalny wyraz
twarzy, zamknigte usta, twarz nieprzystonigta wtosami, widoczne brwi, oczy i zrenice), w

przypadku osoby:



e ktdra nie ukonczyta 5. roku zycia,

e posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci,

e ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie tych wymogow.

— Fotografia zalagczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawiacé
osob¢ w nakryciu glowy, jesli osoba ta:
e przedstawi zaswiadczenie o przynaleznosci do ko$ciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w RP,
e uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
zaistniatego wypadku.

— Fotografia zataczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawia¢ osobe
w okularach z ciemnymi szktami, jesli osoba ta przedtozy:
e orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku,
e orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat z powodu
wrodzonej lub nabytej wady wzroku.

Whioskodawca jest zobowigzany przedlozyé:

— wazny dowod osobisty lub wazny paszport osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego
(o ile osoba ta posiada taki dokument), a osoba, ktéora nabyla obywatelstwo polskie
przedstawia dokument podrozy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢,

— w przypadku sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego dla matoletniego dziecka lub osoby
ubezwlasnowolnionej, rodzic, opiekun lub kurator jest zobowigzany przedstawic¢ takze swoj
dokument potwierdzajacy tozsamosc,

— dokument potwierdzajacy sprawowanie funkcji opiekuna lub kuratora (w przypadku gdy wniosek
sktada opiekun lub kurator).

Podczas wizyty w siedzibie organu gminy wnioskodawca podaje dane osoby ubiegajacej si¢ o
wydanie dowodu osobistego, ktore urzednik weryfikuje a nastepnie przygotowuje wniosek o
wydanie dowodu osobistego w formie elektronicznej.

Whiosek jest opatrywany przez wnioskodawce podpisem skladanym za pomoca urzadzenia
umozliwiajgcego ztozenie 1 odwzorowanie podpisu wlasnorgcznego.

Whniosek zawiera rowniez odwzorowanie wlasnorgcznego podpisu osoby ubiegajacej si¢ o wydanie
dowodu osobistego, ktora ukonczyla 12. rok zycia, albo adnotacj¢ pracownika organu gminy o
przyczynie braku podpisu.

Wymogi dla fotografii zalaczanej do wniosku o wydanie dowodu osobistego:

— Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zatacza si¢ kolorowg fotografi¢ o wymiarach 35x45
mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostrosé
oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do
gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, przedstawiajacg osobe w
pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajacg w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego.

— Fotografi¢ wykonuje si¢ nie wcze$niej niz 6 miesigey przed dniem zlozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego.

— Fotografi¢ wykonuje si¢ na papierze fotograficznym.



— Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz
nieprzystonieta wlosami, widoczne brwi, oczy i zrenice (wymaog ten nie dotyczy: osdb, ktore nie
ukonczyty 5 roku zycia oraz osob, ktore posiadaja orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci, a takze osob, ktorych stan zdrowia nie
pozwala na spetnienie tego wymogu).

— Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie glowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajacg ja w nakryciu
glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o
przynalezno$ci do ko$ciota lub innego zwiazku wyznaniowego zarejestrowanego w
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wilasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze
zataczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

— Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wada narzadu
wzroku moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, o ile
osoba ta przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o
stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzadu wzroku.

Potwierdzenie tozsamosci przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego:

— Organ gminy potwierdza tozsamos$¢ i obywatelstwo osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego na podstawie waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego
tej osoby, a w przypadku osoby, ktora nabyta obywatelstwo polskie - na podstawie dokumentu
podrézy lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, albo danych zawartych w rejestrze
PESEL oraz w Rejestrze Dowodéw Osobistych, jezeli osoba ta nie posiada tych dokumentow.

— Organ gminy moze potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego
na podstawie innego dokumentu zawierajacego fotografie, jezeli osoba ta nie posiada waznego
dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

Miejsce zlozenia dokumentow:

1. Urzad Gminy w Lipowej
I pigtro, pokoj Nr 8 oraz 8a
tel. (33) 860- 15- 64 lub (33) 860-15-65

2. Przez internet, na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym, podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym -
ustuga dostgpna na stronie GOV.PL (Pamietaj - musisz mie¢ profil zaufany na
platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny).

Z}ozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego za pomoca ustugi elektronicznej

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego za pomocg ushugi elektronicznej,
dostepnej na stronie GOV.PL udostepnionej przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji w
systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposob, o ktorym mowa w art. 20a ust. 1 ustawy
z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator (osoba matoletnia,
ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wigcej niz 30 dni moze ztozy¢ wniosek osobiscie).

W przypadku, gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego, zlozony za pomoca ustugi
elektronicznej, dotyczy osoby, ktéra ukonczyla 12 rok zycia, osoba ta ma obowiazek stawienia sie
osobiscie w siedzibie organu gminy, do ktérego zlozono wniosek, celem zlozenia odciskow palcow
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oraz zlozenia odwzorowania podpisu wlasnorecznego. Jezeli wniosek dotyczy maloletniego
dziecka, ktore ukonczylo 12 rok zycia lub osoby ubezwlasnowolnionej wraz z ta osoba osobiscie
musi stawi¢ sie w siedzibie organu gminy takze rodzic, opiekun lub kurator celem opatrzenia
wniosku podpisem zlozonym za pomoca urzadzenia umozliwiajgcego zlozenie i odwzorowanie
podpisu wlasnorecznego.

Termin na osobiste stawienie sie wynosi 30 dni od dnia zloZenia wniosku. - Po uplywie ww.
terminu zloZony wniosek pozostanie bez rozpoznania.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego za pomoca ustugi elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy
fotografie 0 rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (szeroko§¢ x wysoko$¢) 1 wielko$ci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywatla proporcje odpowiadajace fotografii o
wymiarach 35 x 45 mm (szeroko$¢ x wysokosc¢), ktora to fotografia spetnia nastepujace wymogi:

— Fotografia kolorowa, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem,
majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujacag naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
przedstawiajaca osobg¢ w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i
odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego.

— Fotografi¢ wykonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego.

— Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz
nieprzystonieta wlosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice (wymog ten nie dotyczy: osob, ktore
nie ukonczyly 5 roku zycia oraz osob, ktore posiadaja orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepelosprawnosci, a takze osob, ktorych stan zdrowia nie
pozwala na spetnienie tego wymogu).

— Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia glowy. Osoba noszaca nakrycie glowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu
glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petlni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o
przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wlasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze
zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka
potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

— Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularow z ciemnymi szklami. Osoba z wada
narzadu wzroku moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami,
o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyla 16 lat, z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzadu wzroku.

Termin zalatwienia sprawy

Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony, o czym zostanie
powiadomiony wnioskodawca.

Odbidér dowodu osobistego

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, W ktérym zostal zlozony wniosek
0 wydanie dowodu osobistego.

Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych lub
posiadajacej ograniczong zdolno$¢ wymaga obecnosci tej osoby. Wymog ten nie dotyczy:
— 0s0b, ktore nie ukonczyty 5 roku zycia,



— 0s0b, ktore ukonczyty 5 roku zycia a nie ukonczyty 12 roku zycia jezeli byly one obecne przy
sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Osoba odbierajaca nowy dowdd osobisty przedktada dotychczasowy dowod osobisty osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata.

Odbioru dowodu osobistego dokonuje:
— osobiscie wnioskodawca,
— w przypadku os6b nieposiadajacych zdolnosci do czynnosci prawnych odbioru dowodu
osobistego dokonuje osobiscie rodzic albo opiekun,
— w przypadku oséb posiadajacych ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych odbioru dowodu
osobistego dokonuje osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego lub rodzic albo kurator.

Odmowa wydania dowodu osobistego

Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zalaczona do wniosku
przestanego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej nie spetnia wymogow, o ktorych
mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu
osobistego z naruszeniem innych przepiséw ustawy o dowodach osobistych. Odmowa wydania dowodu
osobistego nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora posiada rygor natychmiastowej
wykonalno$ci. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Wojta Gminy Lipowa.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

Uwagi

Wigcej informacji na temat dowodu osobistego mozna znalez¢ na stronie: ttps://www.gov.pl/web/e-
dowod

Mozliwos¢ odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie internetowej obywatel.gov.pl
wpisujgc numer wniosku o wydanie dowodu osobistego. Numer wniosku 0 wydanie dowodu osobistego
znajduje sie na potwierdzeniu ztozenia wniosku, ktore otrzymuje wnioskodawca.

O niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetlnosprawnos$cia lub inng niedajaca sie¢ pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ
gminy, bedacej siedziba wladz powiatu lub organ miasta na prawach powiatu, na terenie ktorego
osoba przebywa - ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce =zaistniatego przypadku
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na
przyjecie tego wniosku.

W opisanej wyzej sytuacji odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ petlnomocnik, sktadajac
pelnomocnictwo szczegdlne do dokonania tej czynno$ci. Odbiér dowodu osobistego przez
petnomocnika moze nastgpi¢ takze w przypadku gdy osoba ztozyta wniosek w siedzibie organu gminy
lecz nie moze dokonaé osobiscie odbioru dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci
lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, ktora powstata po dniu zlozenia tego wniosku.

Osoby przebywajace na terenie gminy Lipowa, w celu powiadomienia organu o niemoznosci zlozenia
wniosku o wydanie dowodu osobistego lub niemozno$ci osobistego odbioru dowodu osobistego
proszone sg o kontakt telefoniczny w tej sprawie z Wydzialem Spraw Obywatelskich i Obronnych
Urzedu Miejskiego w Zywcu tel. 33/ 475 42 85 lub 33/ 475 42 53.



