KARTA USLUGI USC-27

Urzad Stanu Cywilnego

it

_ ZGLOSZENIE URODZENIA W FORMIE
Urzad Gminy DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

w Lipowej

NAZWA USLUGI

Zgloszenie urodzenia w formie dokumentu elektronicznego

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 13, 20, 22, 29 ust. 3, 30, 52-56, 58a, 59 i 61 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o
aktach stanu cywilnego.

2. Art. 62, 72,88, 89, 891 i 90! ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy.

3. Art. 35,127 § 112 oraz art. 129 § 112 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego.

4. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw

realizujacych zadania publiczne.

Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

Art. 17 ust. 1 pkt.1, 21, 29, 32 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

oo

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania
lub zmiany numeru PESEL.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

1. Sporzadzenie aktu urodzenia
2. Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowej
I pigtro, pokd) Nr 8

Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-06-22 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

Matka dziecka lub ojciec (ktérego ojcostwo jest prawnie ustalone w chwili dokonywania
zgloszenia) posiadajacy pelng zdolno$¢ do czynnoSci prawnych mogg dokonaé¢ zgloszenia
urodzenia dziecka w formie dokumentu elektronicznego, zgodnego z wzorem okreslonym przez
ministra wlasciwego do spraw informatyzacji

OPLATY

Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowe;j

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1. Sporzadzenie aktu urodzenia - w nastepnym dniu roboczym po dniu zgloszenia urodzenia.
2. Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia - do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do
dwoéch miesiecy.

OSOBY DO KONTAKTU
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Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie sporzadzenia aktu

urodzenia. Odwotanie wnosi sic do Wojewody Slaskiego w Katowicach w terminie 14 dni od dnia

dorgczenia rozstrzygnigcia, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lipowe;j.

Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

- przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP — opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP,

- przestac pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie listem poleconym),

- zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placéwce pocztowe;.

UWAGI

1. Karta informacyjna do ustugi zgloszenia urodzenia z dniem 01 czerwca 2018r. zostala
zamieszczona na portalu obywatel.gov.pl i zawiera wskazoéwki dla rodzicow dotyczace zasad
tego zgloszenia.

2. Zgloszenia urodzenia dziecka w formie dokumentu elektronicznego nalezy dokona¢ w
urzedzie stanu cywilnego ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia.

3. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, zgloszenie powinno nastgpi¢ w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia.

4. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, aktu zgonu nie sporzadza si¢, a sporzadza si¢ akt
urodzenia z adnotacja, ze dziecko urodzito si¢ martwe.

5. W przypadku zgloszenia urodzenia dziecka drogg elektroniczng przed wplywem karty
urodzenia/karty martwego urodzenia kierownik urzedu stanu cywilnego nie moze przyjac
zgltoszenia urodzenia dziecka i powiadomi o tym rodzicéw dziecka.

6. Jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik
urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo
karty martwego urodzenia, z adnotacja o sporzadzeniu aktu z urzgdu, oraz informuje rodzicow
dziecka o jego sporzadzeniu.

7. Zgloszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego dokonuja wylgcznie matka
dziecka lub ojciec (ktorego ojcostwo jest prawnie ustalone w chwili dokonywania zgloszenia)
posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Zgloszenia urodzenia w formie
dokumentu elektronicznego nie mozna dokona¢ przez pelnomocnika.

8. Jezeli dziecko urodzito si¢ w czasie trwania malzenstwa albo przed uptywem trzystu dni od
jego ustania lub uniewaznienia, domniemywa si¢, ze pochodzi ono od me¢za matki.
Domniemania tego nie stosuje si¢, jezeli dziecko urodzito si¢ po uptywie trzystu dni od
orzeczenia separacji.

9. Odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji w postaci
papierowej wysylany poczta na adres korespondencyjny lub w formie dokumentu
elektronicznego przez skrzynke ePUAP, w zalezno$ci od wyboru osoby dokonujacej
elektronicznego zgloszenia urodzenia.

10. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wystepuje o nadanie
numeru PESEL i powiadamia osob¢ o nadaniu tego numeru. Powiadomienie o nadaniu
numeru PESEL w postaci papierowej zostanie wystane pocztg na adres korespondencyjny lub
w formie skanu przez skrzynke ePUAP, w zaleznosci od wyboru osoby dokonujacej
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elektronicznego zgloszenia urodzenia.

11. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub
czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia. Zaswiadczenie o zameldowaniu w
postaci papierowej zostanie wystane poczta na adres korespondencyjny lub w formie skanu
przez skrzynke ePUAP, w zaleznosci od wyboru osoby dokonujacej elektronicznego
zgloszenia urodzenia.

12. Istnieje rowniez mozliwos$¢ osobistego odbioru. Dokumenty wydawane po rejestracji z urzedu
tj. odpis skrocony aktu urodzenia, powiadomienie o nadaniu numeru PESEL oraz
zaswiadczenie o zameldowaniu moga by¢ odebrane osobiscie jezeli wnioskodawca dokona
takiego wyboru na formularzu zgloszenia urodzenia dziecka.

Dokument wydany w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym uzyskany za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
ePUAP moze by¢ wykorzystany wylacznie w formie elektronicznej, gdyz tylko w tej formie posiada
walor dokumentu urzedowego

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibg w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i hazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowal poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wo¢jt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
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10.

11.

z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgondw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow mig¢dzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spehieniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sa przez nastgpujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, malzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjng zawarta na karcie uslugi w dziale "Przetwarzanie
danych osobowych™




