KARTA USLUGI USC-20

Urzad Stanu Cywilnego

it

UDOSTEPNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO CELEM

Uvrvz?_‘:p?\,‘vl;‘;y WYKONANIA FOTOKOPII ORAZ SKOROWIDZOW
ALFABETYCZNYCH AKTOW ZGONU CELEM
PRZEGLADANIA, OSOBOM UPRAWNIONYM DO
OTRZYMANIA ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO
NAZWA USLUGI

Udostepnienie aktu stanu cywilnego celem wykonania fotokopii oraz skorowidzéw alfabetycznych
aktow zgonu celem przegladania, osobom uprawnionym do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego.

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 45 oraz 130 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Osobie uprawnionej do otrzymania odpisu mozna umozliwi¢ nieodptatnie wykonanie
fotokopii aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej przed
dniem wejscia w zycie obecnie obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jezeli
jej wykonanie nie zagraza trwatosci ksiegi 1 zawartych w niej aktow stanu cywilnego.

e Fotokopia aktu stanu cywilnego nie ma mocy dokumentu urzedowego.
e Fotokopie wykonywane sg wltasnym sprzetem

2. Osobie uprawnionej do otrzymania odpisu aktu zgonu mozna umozliwi¢ przegladanie
skorowidzow alfabetycznych aktu zgonu.
e Udostegpnianie skorowidzow alfabetycznych aktow zgonu odbywa si¢ w siedzibie urzedu
po uprzednim umowieniu.

Do otrzymania odpiso6w aktéw stanu cywilnego uprawnieni sa:

e o0soba, ktorej akt dotyczy,

e wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun,

e sad i prokurator,

o organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych
dziatan,

e inne osoby, ktére wykazg w tym interes prawny,

e organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
interes spoteczny.

e Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze dziata¢ przez
pelnomocnika, ktory zobowigzany jest zlozy¢ do akt sprawy oryginal lub urzedowo
po$wiadczong kopi¢ pelnomocnictwa
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WYMAGANE DOKUMENTY

o Pisemny wniosek, stanowigcy zatacznik nr 1 lub 2, zawierajacy dane wnioskodawcy tj. imi¢
i nazwisko, adres zamieszkania oraz ewentualnie numer telefonu kontaktowego i adres e-mail
celem umozliwienia kontaktu.

e We wniosku o udostepnienie aktu celem wykonania fotokopii nalezy wskaza¢: imi¢
1 nazwisko osoby, ktorej dotyczy akt (w przypadku aktu urodzenia - nazwisko rodowe), datg
zdarzenia oraz stopien pokrewienstwa z wnioskodawca.

e We wniosku o udostepnienie skorowidzéw alfabetycznych aktow zgonu nalezy wskazaé: imie
1 nazwisko osoby, ktorej aktu zgonu dotyczg poszukiwania, przyblizong dat¢ zgonu, zakres
lat, z ktérych skorowidze aktow zgonu wnioskodawca chce przeglada¢ oraz stopien
pokrewienstwa z wnioskodawcg.

WNIOSKI DO POBRANIA

1.Zasady udostepniania danych
2.Whniosek o udostepnienie aktu celem wykonania fotokopii — Zatgcznik Nr 1
3.Wniosek o udostgpnienie skorowidzow alfabetycznych aktéw zgonu — Zatgcznik Nr 2

OPLATY

Samodzielne wykonanie fotokopii oraz przegladanie skorowidzéw aktow zgonu jest bezptatne

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Termin nalezy ustali¢ w Urzgdzie Stanu Cywilnego.

e Kierownik USC moze nie zgodzi¢ si¢ na zrobienie zdjgcia, jesli jest ryzyko uszkodzenia
ksiggi stanu cywilnego lub aktow.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64 wew.164,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Brak

UWAGI

Jesli chcesz zrobié fotokopie, czyli zdjecie, papierowego aktu stanu cywilnego
nalezy zlozy¢ wniosek w urzedzie stanu cywilnego.

Kto moze zrobic zdjecie
e o0soba, ktorej akt dotyczy (to znaczy, ze mozesz zrobi¢ zdjecie swojego aktu urodzenia, czy
aktu matzenstwa) oraz jej:
o malzonek,
o 1nna osoba z bliskiej rodziny: tak zwany wstepny (na przyktad rodzic, dziadek,
babcia), zstgpny (na przyktad dziecko, wnuk, prawnuk) i rodzenstwo (brat, siostra),
o przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzic) lub opiekun,
e osoba, ktora wykaze interes prawny (czyli uzasadni interes, ktory wynika z przepisOw prawa
I przedstawi odpowiednie dokumenty).

Whniosek mozesz ztozy¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Co nalezy przygotowad
e whniosek o wykonanie fotokopii.
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o aparat fotograficzny. Urzad udostepni Ci tylko akt - zdjecie musisz zrobi¢ samodzielnie
swoim aparatem,

e jesli masz interes prawny - musisz zabra¢ ze soba dokumenty, ktére to potwierdza (na
przyktad postanowienie sadu),

e dokument tozsamosci do okazania (np. dowdd osobisty, paszport).

Gdzie nalezy zlozy¢ wniosek

e \Whniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego, w ktorym znajduje si¢ oryginat
papierowego aktu stanu cywilnego, ktorego zdjecie chcesz wykonac.

Dodatkowe informacje

e Zdjecie aktu stanu cywilnego nie ma mocy dokumentu urzgdowego.
e Urzad tylko udostepnia akt - zdjecie musisz zrobi¢ sam.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, Ze:

. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie 1 rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Z administratorem danych osobowych:
e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,

formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,
e Ministrem Spraw Wewnetrznych 1 Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
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10.

11.

i nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, malzenstw i zgondéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie uméw miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spetieniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, bedg przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sa przez nastgpujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, malzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjna zawarta na karcie uslugi w dziale '"Przetwarzanie
danych osobowych"*




