KARTA USLUGI

%‘
L & J
vg Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci

Urzad Gminy | ZASTRZEZENIE NUMERU PESEL LUB COFNIECIE ZASTRZEZENIA
w Lipowej

NAZWA USLUGI

Zastrzezenie numeru PESEL lub cofniecie zastrzezenia

PODSTAWA PRAWNA

— Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci.

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

— Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia listopada 2023r. w sprawie okreslenia wzorow
1 sposobu wypelniania wnioskow stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu zastrzezenia
numeru PESEL (Dz.U. z 2023r., poz. )

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Zastrzezenie numeru PESEL i cofnigcie zastrzezenia moze dokonaé kazda pelnoletnia osoba:
— za pomocg ustugi elektronicznej dostepnej na stronie Gov.pl
— za posrednictwem aplikacji mObywatel
— na wniosek sktadany osobiscie w dowolnym urzedzie gminy na pis$mie utrwalonym
W postaci papierowej, opatrzonym wilasnorgcznym podpisem.

Ustawowy obowigzek weryfikacji zastrzezenia numeru PESEL przy zawieraniu, np. umowy kredytu
lub pozyczki wejdzie w dniu 1 czerwca 2024r. Do tego czasu mozna zastrzegaé lub cofaé
zastrzezenie numeru PESEL, ale skutki prawne bedg oddzialywaly na zdarzenia,
ktore nastgpig od 1 czerwca 2024r.

I. Czynno$¢ osobista w urzedzie gminy (od 17 listopada 2023 r.)

1. Zastrzezenie numeru PESEL:

1) Kazdy petnoletni obywatel polski lub cudzoziemiec posiadajacy numer PESEL sktada
osobiscie w organie dowolnej gminy na piSmie utrwalonym w postaci papierowe;,
opatrzonym wlasnorgcznym podpisem wypetniony wniosek ,Zastrzezenie albo
cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL”.

2) W przypadku niemoznosci osobistego ztozenia wniosku o zastrzezenie numeru PESEL
spowodowanej choroba, niepelnosprawnoscia lub inng niedajaca si¢ pokonac
przeszkoda zastrzezenia numeru PESEL mozna dokona¢ przez pelnomocnika.
Pelnomocnik sktada pelnomocnictwo szczegdlne do dokonania tej czynno$ci oraz
przedstawia do wgladu dokument potwierdzajacy istnienie przeszkody do osobistego
ztozenia wniosku (np. orzeczenie o niepelnosprawnosci). Ponadto petnomocnik
potwierdza swoja tozsamos$¢ za pomocg dokumentu tozsamosci.

3) W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajgcej
ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych wniosek o zastrzezenie numeru PESEL
moze ztozy¢ osobiscie w dowolnym organie gminy opiekun prawny albo kurator, ktory
w tym celu przedktada orzeczenie sagdowe potwierdzajace wyznaczenie go opiekunem
lub kuratorem oraz potwierdza swoja tozsamos¢ za pomocg dokumentu tozsamosci.

4) Tozsamo$¢ obywatela polskiego potwierdzana jest na podstawie waznego dowodu
osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

5) Tozsamo$¢ cudzoziemca potwierdza si¢ podstawie dokumentu podrozy cudzoziemca
lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ i obywatelstwo.




6) Tozsamos$¢ obywateli Ukrainy, ktorzy przybyli w zwigzku z dziataniami wojennymi na
terytorium UKR moze by¢ potwierdzona innym dokumentem, na podstawie ktorego
dokonano ustalenia tozsamo$ci, wpisanym do rejestru PESEL.

7) Bezposrednio po ztozeniu wniosku i pozytywnej weryfikacji tozsamoS$ci organ gminy
rejestruje zastrzezenie numeru PESEL w rejestrze zastrzezen numeréw PESEL i wydaje
whnioskodawcy bezptatnie potwierdzenie zastrzezenia.

8) Organ dowolnej gminy, na wniosek zainteresowanej osoby zlozony na pi$mie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzony wtasnorecznym podpisem, lub w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym, obowigzany jest wyda¢ za§wiadczenie zawierajace
petny lub cze$ciowy odpis danych dotyczacych tej osoby przetwarzanych w rejestrze
zastrzezen numerow PESEL. Zaswiadczenie podlega optacie skarbowej w wysokosci
17,00 zt zgodnie z ustawg o oplacie skarbowe;.

9) Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosSci od zgdania wnioskodawcy, na piSmie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wlasnorecznym podpisem, albo
w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

2. Cofniecie zastrzezenia numeru PESEL

1) Kazdy pelnoletni obywatel polski lub cudzoziemiec posiadajacy numer PESEL sktada
osobiscie w organie dowolnej gminy na pi$mie utrwalonym w postaci papierowej,
opatrzonym wlasnorecznym podpisem wypelniony wniosek ,,Zastrzezenie albo
cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL”.

2) Cofnigcia zastrzezenia numeru PESEL nie mozna dokonaé przez petnomocnika.

3) W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych albo posiadajgce;j
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wniosek o cofnigcie zastrzezenia numeru
PESEL moze ztozy¢ osobiscie w dowolnym organie gminy, opiekun prawny albo
kurator.

4) Tozsamo$¢ obywatela polskiego potwierdzana jest na podstawie waznego dowodu
osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

5) Tozsamo$¢ cudzoziemca potwierdza si¢ podstawie dokumentu podrézy cudzoziemca
lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ 1 obywatelstwo.

6) Tozsamos$¢ obywateli Ukrainy, ktorzy przybyli w zwiazku z dziataniami wojennymi na
terytorium UKR moze by¢ potwierdzona innym dokumentem, na podstawie ktorego
dokonano ustalenia tozsamo$ci, wpisanym do rejestru PESEL.

7) Bezposrednio po ztozeniu wniosku i pozytywnej weryfikacji tozsamoS$ci organ gminy
rejestruje cofniecie zastrzezenia numeru PESEL w rejestrze zastrzezen numerow
PESEL i wydaje wnioskodawcy bezptatnie potwierdzenie cofnigcia zastrzezenia.

Il. Z urzedu numer PESEL zostaje zastrzezony w przypadku:

1) uniewaznienia dowodu osobistego na skutek zgloszenia utraty dowodu osobistego,

2) zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych (tzw. kradziez
tozsamosci)

3) zarejestrowania zgonu osoby
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WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypehiony i podpisany wniosek
2. Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu).

OPLATY

1. Zastrzezenie numeru PESEL jest usluga nieodplatna.
2. Optata skarbowa:

— 17,00 zt. za zaswiadczenie zawierajace pelny lub cze$ciowy odpis danych wnioskodawcy
przetwarzanych w rejestrze zastrzezen numeréw PESEL wydane na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony w formie papierowej opatrzony wtasnorecznym podpisem,
albo w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

— 17,00 zt. za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.

W/w optat¢ nalezy uisci¢ najpdzniej w dniu sktadania wniosku gotowka w kasie Urzedu Gminy
w Lipowej lub bezgotowkowo na rachunek bankowy Urzgdu Gminy w Lipowej
Bank Spéldzielczy w Zywcu

Nr rachunku: 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie

OSOBA DO KONTAKTU

Kierownik USC tel. 33 860-15-64
Inspektor Urzedu Gminy tel. 33 860-15-65

TRYB ODWOLAWCZY

Brak

UWAGI

1. Osoba pelnoletnia moze rowniez dokona¢ zastrzezenia numeru PESEL 1 cofnigcia zastrzezenia
za pomoca ustugi elektronicznej dostgpnej na stronie Gov.pl oraz w aplikacji mobilnej
mObywatel.

2. Bank krajowy, spotdzielcza kasa oszczedno$ciowo-kredytowa oraz operator pocztowy (Poczta
Polska) moze nieodplatnie umozliwi¢ dokonywanie zastrzezenia numeru PESEL:
1) na wniosek sktadany osobiscie w:
a) banku krajowym albo spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytoweyj,
b) w placowce pocztowe;j
2) za pomocg systemu teleinformatycznego banku krajowego albo spotdzielczej kasy
oszczednoSciowo-kredytowej, w ktorym jest uwierzytelniana osoba dokonujgca zastrzezenia.

3. Dane w rejestrze zastrzezen numeréw PESEL sa przetwarzane za zgoda osob, ktorych dotycza,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej: RODO
(Dz. Urz. UE L119/1) w zwiazku z przepisem szczegdlnym zawartym w rozdziale 3a ustawy
o ewidencji ludnosci w celu wprowadzenia danych do rejestru zastrzezen numeréw PESEL,
cofnigcia zastrzezenia 1 wydania zaswiadczenia zawierajacego odpis danych przetwarzanych
w Rejestrze Zastrzezenh Numerow PESEL .




